Uchwala nr 2/2019/D
Rady Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 8 lutego 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia procedury postepowania z osobami z niepelnosprawnoscia na
Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie

Na podstawie §23 ust. 3 pkt 7 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego stanowigcego
afgeznik do Uchwaly nr 785 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
chia 25 listopada 2011 z pdzn. zm. Rada Wydziatu Prawa i Administracji:

§1

Zatwierdza procedurg postgpowania z osobami z niepelnosprawnoscia na Wydziale Prawa i
Administracji UWM w Olsztynie, tworzac ,,Kodeks dobrych praktyk” stanowiacy zalgcznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczqcy Rady Wydzialx Prawa i Adpinistracji

Dr hab. Mieczystaw Rézaniski, prof. UWM



Kodeks dobrych praktyk

zawierajacy zasady udzielania wsparcia oraz pracy ze studentem z
niepelnosprawnos$ciami na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

I. CELE I PODSTAWY PRAWNE
§1

Celem niniejszego Kodeksu dobrych praktyk jest okreslenie zasad udzielania wsparcia oraz
pracy ze studentami z niepetnosprawnosciami, zmierzajacych do zapewnienia im réwnych
szans w realizacji programu nauczania na Wydziale Prawa i Administracji UWM.

§2

1. Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji UWM stosuje rozwigzania alternatywne
ulatwiajgce studiowanie osobom z niepelnosprawnosciami, uwzgledniajace stopien i
charakter niepelnosprawnosci studentéw oraz specyfike poszczegdlnych kierunkow
studiow i doklada wszelkich staran, aby zrealizowaé cel, o ktérym mowa w § 1 z
jednoczesnym zapewnieniem poszanowania wymagan merytorycznych.

2. Dziekan realizuje powyzsze zadania za posrednictwem Petnomocnika ds. 0séb
niepetnosprawnych oraz w $cistej wspélpracy z Biurem ds. 0séb niepetnosprawnych
dzialajgcych na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

§3

1. Niniejszy Kodeks dobrych praktyk zostal przygotowany w oparciu o zakres
uprawnien studentow z niepetnosprawno$ciami okreslony w Regulaminie studiow
UWM w Olsztynie, ktéry zostal wprowadzonym na mocy Uchwaty Nr 717 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 24 kwietnia 2015 roku z
pozniejszymi zmianami (dalej jako Regulamin studiow UWM).

2. Zasady wyrazone w niniejszym Kodeksie dobrych praktyk sa zgodne z procedurami
okreslonymi w Regulaminie studiow UWM i stanowia wylgcznie ich uzupelnienie.

Il. PELNOMOCNIK DZIEKANA DS. OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

§4

Dziatania podejmowane na Wydziale Prawa i Administracji UWM na rzecz studentéw z
niepetnosprawnos$ciami koordynuje pelnomocnik Dziekana ds. osob niepetnosprawnych.



§5

Penomocnik Dziekana ds. osob niepetnosprawnych dziata z upowaznienia Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji.

§6

Do zadan pelnomocnika nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

g

udzielanie i rozpowszechnianie informacji na temat dostepnych form wsparcia dla
studentow z niepelnosprawnosciami oraz procedur ubiegania sie o ich przyznanie;

posredniczenie w  kontaktach studenta z wyktadowcami, pracownikami
administracyjnymi, pracownikami Biura ds. o0s6b niepetnosprawnych oraz
samorzadem studenckim;

udzielanie konsultacji indywidualnych (dyzury),

udzielanie informacji, konsultacji oraz odpowiedzi na pytania pracownikom
naukowo-dydaktycznych w zakresie pracy ze studentem z niepetnosprawnosciami a
takze o dostgpnych dla pracownikdw formach wsparcia i szkoleniach:;

nadzor nad procedurg ubiegania si¢ oraz realizacjg indywidualnej organizacji studiéw
oraz dostosowaniem formy prowadzenia zaje¢ i zaliczen do potrzeb studenta,

przygotowywanie informacji o dostgpnych formach wsparcia dla studentéow z
niepetnosprawnoéciami na strone internetowa Wydziatu i czuwanie nad ich
poprawnoscig i aktualizacjg;

opracowywanie procedur wydziatowych majgcych na celu ulatwienie studentom z
niepelnosprawnosciami  funkcjonowania w  $rodowisku  akademickim  z
uwzglednieniem ich szczegélnych potrzeb oraz uprawien wynikajacych z regulaminu
studiow UWM.

III.ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA

§7

Aby ulatwi¢ studentom z niepelnosprawnosciami otrzymanie wsparcia w procesie ksztalcenia
informacje na temat dostgpnych form wsparcia oraz obowigzujacych procedur udostgpniane
g za posrednictwem:

a)
b)

c)

strony internetowej Wydziatu Prawa i Administracji;
przez opiekundw roku podczas spotkan ze studentami;
przez Pelnomocnika Dziekana ds. 0sob niepetnosprawnych na petnionych dyzurach.

§8



Wsparcie udzielane jest studentom na ich pisemny wniosek po zgloszeniu checi otrzymania
go.

§9

Informacje na temat stanu zdrowia i zglaszanych przez studenta z niepetnosprawnosciami
probleméw, a w szczegdlnosci dokumentacja zwigzana z niepelnosprawnoscia, objete sg
klauzulg poufnosci.

§10

W sprawach dotyczacych indywidualnym potrzeb  wynikajacych =z rodzaju
niepetnosprawno$ci student powinien samodzielnie i dobrowolnie kontaktowaé Si¢ z
Petnomocnikiem Dziekana ds. 0sob niepelnosprawnych oraz innymi osobami wlasciwymi w
zakresie podejmowania decyzji i udzielania informacji dotyczacych studenta.

§11

Przyjecie lub wydanie dokumentéw czy tez udzielenie informacji w sprawie studenta jest
mozliwe w uzasadnionych przypadkach osobie do tego przez studenta upowaznione;.

IV.STOSOWANIE ROZWIAZAN ALTERNATYWNYCH
§12

1. Studentom z niepetnosprawnosciami lub ze wzgledu na stan zdrowia na mocy
obowigzujgcego Regulaminu studiow UWM przystuguje prawo wnioskowania o
zastosowanie rozwigzan alternatywnych utatwiajacych studiowanie.

2. Rozwigzania alternatywne mogg dotyczy¢ zaréwno dostosowania realizacji zaje¢ (w
tym zaliczen) jak i egzaminéw do indywidualnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
niepetnosprawnosci studenta.

3. Rozwigzania alternatywne moga by¢ przyznane studentowi na okres jednego semestru
lub calego roku akademickiego.

§13

Whiosek o zastosowanie rozwigzan alternatywnych zgodnie z § 7 ust. 11 obowigzujgcego
Regulaminu studiéw UWM moga ztozy¢ nastepujace osoby:

a) osoby =z niepetnosprawnoscia, posiadajace aktualne orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci lub dokument rownowazny,



b) osoby przewlekle chore, nieposiadajace orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,
ktorych sytuacja zdrowotna potwierdzona jest dokumentacja medyczna, przedtozong w
Biurze ds. Osob Niepetnosprawnych,

¢) osoby, u ktérych nagta choroba lub wypadek skutkujg czasowa niezdolnoscia do
pelnego uczestnictwa w zajeciach, a okolicznosci te potwierdza dokumentacja
medyczna, przedtozona w Biurze ds. Oséb Niepelnosprawnych.

§ 14

1. Decyzje w przedmiocie stosowania alternatywnych rozwigzan ulatwiajacych
studiowanie studentom z niepetnosprawnos$ciami podejmuje Dziekan Wydziatu na
podstawie pisemnego wniosku studenta.

2. Kazdy wniosek jest rozpatrywany indywidualnie zgodnie z zasadg wyrdwnywania
szans studentéw z niepelnosprawno$ciami w procesie ksztalcenia i racjonalnego
dostosowania tego procesu do ich indywidualnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
niepetnosprawnosci.

3. Przed podjgciem decyzji o wyrazeniu badz odmowie zgody na zastosowanie
rozwigzan alternatywnych wobec studenta Dziekan moze zasiggna¢ opinii
Kierownika Biura ds. Os6b Niepelnosprawnych.

§15

Zastosowane rozwigzania alternatywne musza pozostawaé w zwigzku  z rodzajem
niepetnosprawnosci lub stanem zdrowia studenta i uwzglednia¢ m.in.:

a) stopien i rodzaj niepetnosprawnosci, a w przypadkach, o ktérych mowa § 7 ust. 11
lit. b) ic) obowigzujacego Regulaminu studiow UWM szczegolne potrzeby zwigzane
ze stanem zdrowia;

b) uzasadnione i racjonalne potrzeby osoby ubiegajace; si¢ 0 zastosowanie rozwigzan
alternatywnych

¢) istnienie zwigzku pomigdzy rodzajem niepelnosprawnosci lub stanem zdrowia a
trudnos$ciami w procesie ksztalcenia;

d) konieczno$¢ spetnienia wymogéw merytorycznych i wynikajacych ze specyfiki
danego przedmiotu i kierunku studiow.

§ 16

Zastosowanie rozwigzan alternatywnych nie moze prowadzié do zmniejszenia wymagan
merytorycznych wobec studenta z niepetnosprawno$ciami.

§17



1. Wniosek, o ktorym mowa w § 10, student zobowigzany jest zlozy¢ w formie
pisemnej nie pézniej niz 2 tygodnie przed planowanym terminem skorzystania z
rozwigzan alternatywnych. W wyjatkowych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach,
dopuszcza si¢ ztozenie wniosku po tym terminie, o ile rodzaj planowanych rozwigzan
umozliwia ich wprowadzenie pomimo uplywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacych, a termin ztozenia wniosku umozliwili Dziekanowi podjecie decyzji
W sprawie.

2. W uzasadnionych przypadkach wniosek taki moze by¢ ztozony przez upowazniong do
tego osobe¢ na podstawie pelnomocnictwa.

3. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Kodeksu dobrych praktyk.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ zlozony roéwniez w formie
elektronicznej za posrednictwem USOS, lub w innej formie pisemnej, o ile bedzie
zawieral wszystkie informacje, niezbgdne do podjecia przez Dziekana Wydziatu
decyzji o wyrazeniu badz odmowie zgody na zastosowanie rozwigzan alternatywnych
wobec studenta.

§18

1. We wniosku student powinien wskazywa¢ konkretne rozwigzania alternatywne, o
jakie wnioskuje, oraz wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace zastosowanie wybranych
przez studenta rozwigzan, wynikajacych z rodzaju niepetnosprawnosci.

2. Student w zakresie realizacji zajg¢ moze ubiegaé si¢ w szczegélno$ci 0 mozliwosé:

1) otrzymywania w formie pisemnej (drukowanej lub elektronicznej) materiatow
dydaktycznych od prowadzacego zajecia, je$li wykorzystuje je w czasie
prowadzonych zajec,

2) nagrywania przebiegu zajec na urzadzenia rejestrujgce dzwiek,

3) korzystania ze specjalistycznego sprzgtu umozliwiajagcego lub ulatwiajacego
ksztalcenie (m.in. lupy, powigkszalniki, notesy brajlowskie, specjalistyczne programy
komputerowe),

4) zmiany formy zaliczen z pisemnych na ustne lub z ustnych na pisemne,

5) wydluzenia czasu zaliczenia,

3. Student w zakresie dostosowania egzaminu z danego przedmiotu do indywidualnych
potrzeb moze ubiegac si¢ w szczegdlnosci o mozliwosé:

1) zmiany formy egzaminu z pisemnej na ustng lub z ustnej na pisemna,

2) wydluzenia czasu egzaminu,

3) korzystania ze specjalistycznego sprzgtu umozliwiajacego whasciwe przekazanie
wiedzy (np. z maszyny brajlowskiej, komputera wyposazonego W program
udzwigckawiajacy czy powigkszajacy),

4) zmiany sali egzaminacyjnej na sal¢ dostgpna osobom poruszajacym sie na wozkach
inwalidzkich,



4. Student moze ubiegaé si¢ o inne niz wyzej wymienione formy dostosowania
prowadzenia zaje¢ i zaliczen przedmiotu do jego indywidualnych potrzeb
wynikajacych z rodzaju niepetnosprawnogci. Podstawa do zastosowania wskazanych
rozwigzan alternatywnych oprécz form wskazanych w Regulaminie studiow UWM
moga by¢ np. formy wynikajace z wezesniejszych etapOw ksztalcenia, dokumentacja
z poradni psychologicznych, wczesniejszych do$wiadczen w dotychczasowym
procesie ksztalcenia itp.

5. Student, ktdry otrzymal zgode Dziekana na zastosowanie wobec niego rozwigzan
alternatywnych polegajacych na mozliwosci nagrywania tresci wykladow, ¢wiczen
oraz innych zaje¢ zwigzanych z ksztalceniem, czy tez otrzymal od osob
prowadzacych zajecia materialy dydaktyczne, zobowigzany jest zlozyé we
wlasciwym Dziekanacie o$wiadczenie o poszanowaniu praw autorskich — wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Kodeksu dobrych praktyk. Kopia
oswiadczenia jest kazdorazowo udostepniana do wgladu osobom prowadzacym
zajgeia ze studentem.

§ 20

Decyzja Dziekana w sprawie zastosowania rozwigzan alternatywnych notyfikowana jest
studentowi przez wilasciwy dziekanat w formie okreslonej we wniosku lub jesli brak jest
wskazania takiej formy — za posrednictwem poczty elektronicznej i/lub telefonicznie.

§21

Student moze upowazni¢ inng osobe do odbioru decyzji — dane pelnomocnika wskazuje
wowczas w pisemnym wniosku lub w oddzielnym pisemnym upowaznieniu opatrzonym
wiasnorgcznym podpisem.

§22

Pracownik wlasciwego dziekanatu obowigzany jest uczyni¢ wzmianke na kopii decyzji
dorgczanej studentowi lub petnomocnikowi z podaniem doktadnej daty (dzien, miesigc, rok)
dorgczenia lub jesli informacja o decyzji podawana jest za posrednictwem poczty
elektronicznej badz telefonicznie —z datg przekazania studentowi informacji.

§23

Kopia decyzji w sprawie zastosowania rozwigzan alternatywnych jest dolgczana przez
wlasciwy Dziekanat do akt studenta.

§24

W przypadku pozytywnej decyzji o zastosowaniu rozwigzan alternatywnych student moze we
wniosku lub w terminie pozniejszym pisemnie upowazni¢ Dziekanat do przestania
wynikajgcych z wniosku zalecen do nauczycieli akademickich lub o0s6b prowadzacych



ajgcia dydaktyczne ze studentem. W przypadku braku takiego upowaznienia student
obowigzany jest niezwlocznie samodzielnie powiadomié prowadzacych zajecia o
rzystugujacych mu rozwigzaniach alternatywnych.

§ 24

(d momentu otrzymania informacji o przyznanych studentowi rozwiazaniach alternatywnych
rauczyciele akademiccy oraz osoby prowadzace zajecia dydaktyczne ze studentem w
akresie objetym wnioskiem, zobowigzane sg do niezwlocznego dostosowania sie do decyzji
Dziekana i wdrozenia wskazanych we wniosku rozwigzan alternatywnych z uwzglednieniem
§15116.

§25

Viszystkie osoby uczestniczace w procedurze rozpatrywania wniosku o zastosowanie
rezwigzan alternatywnych wobec studenta zobowigzane sa do ochrony danych wrazliwych
zwigzanych z niepetnosprawnoscig lub stanem zdrowia osoby wnioskujacej oraz do ich
nieyjawniania osobom nieuprawnionym.




Ini¢ i nazwisko ..........

Kierunek 1 rok studiow ..........ocoooooei

OSWIADCZENIE
O$wiadczam, ze:

O nagrywane przeze mnie tresci wykladéw, ¢wiczen oraz innych zajeé zwigzanych z ksztatceniem,
O materialy otrzymywane przeze mnie od prowadzacych zajecia,
shizy¢ mi bedg wylgcznie do osobistych potrzeb zwigzanych ze studiowanym przeze mnie kierunkiem i

nie bedg upubliczniane ani udostepniane innym osobom.

Zostatem/am poinformowany/a, ze wszelkie proby powielania i upowszechniania otrzymanych przeze
mnie tresci stanowig naruszenie praw autorskich i mogg skutkowaé pociaggnigciem mnie do
odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1191 ze zm.)

Olsztyn, dnia..................... Czytelny podpis studenta......................ccccoveviiii.



Imig i nazwisko studenta:

(stacjonarne/niestacjonarne)

Dane do kontaktu (mail i/lub telefon):

Sz. P.
Dziekan
Wydzialu Prawa i Administracji

UWM w Olsztynie

WNIOSEK

o zastosowanie rozwigzan alternatywnych

Zgodnie z § 7 ust. 11 w zwigzku z § 26 ust. 7 oraz § 28 ust. 5 Regulaminu studiéw

UWM zwracam si¢ z uprzejmg prosba o dostosowanie procesu studiowania do potrzeb

vynikajagcych z moich trudnoéci zdrowotnych w

(wybierz: semestrze zimowym/ semestrze letnim/ roku akademickim) roku akademickiego

SRS T BT T

semestrze/roku akademickim.

/na wszystkich zajeciach w danym

W mojej sytuacji potrzebne bytoby (wymieni¢ potrzebne adaptacje)*:

............................................................

* Podstawa do zastosowania wskazanych rozwigzan alternatywnych oprocz form wskazanych
W Regulaminie studiow UWM moga by¢ np. formy wynikajace z wczeéniejszych etapow
ksztatcenia, dokumentacja z poradni psychologicznych, wczesniejszych do§wiadczen w

dotychczasowym procesie ksztalcenia itp.



Decyzj¢ w sprawie wniosku odbiore: (niepotrzebne skreslic)
1. Osobiscie
2. Proszg przesta¢ na adres mailowy ..............coceeiiiiiiininiiiniiiiiinn.,
3. Za posrednictwem upowaznionego pelnomocnika................................

(wskaza¢ dane)

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku: (niepotrzebne skresli¢)

1. Upowazniam Dziekanat do przestania zalecenia do nauczycieli akademickich lub
0s0b prowadzacych zajecia dydaktyczne ze studentem — dotyczy wszystkich lub
wybranych zaje¢ (tu wskazaé konkretnie) .......................

2. Nie upowazniam Dziekanatu do przekazywania ww informacji i zobowigzuje sie
samodzielnie powiadomi¢ prowadzacych zajecia o przyshigujacych mi rozwigzaniach

alternatywnych
Z powazaniem
(podpis studenta)
Zataczniki:
D
2)

Opinia Kierownika Biura ds. Os6b Niepetnosprawnych (opcjonalnie)



Pouczenie

Wycigg z Regulaminu Studiéw UWM, ktory stanowi zatgcznik do Uchwaty Nr 717 Senatu
UWM w Olsztynie z dnia 24 kwietnia 2015 roku:

§7

11. Zajgcia dydaktyczne na studiach oraz zaliczenia i egzaminy mogg byé przeprowadzane z

12.

13

14.

wykorzystaniem alternatywnych rozwigzan, ulatwiajacych studiowanie osobom z

niepelnosprawnosciami, o ktérych mowa w § 26 ust. 7 oraz § 28 ust. 5. Zastosowane

metody powinny uwzglednia¢ stopien i charakter niepetnosprawnosci studenta oraz
specyfike poszczegolnych kierunkéw studiow.

Do studentéw, o ktérych mowa w ust. 11 zalicza sig:

a. osoby z niepetnosprawnoscig, posiadajgce aktualne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny,

b. osoby przewlekle chore, nieposiadajace orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,
ktorych sytuacja zdrowotna potwierdzona jest dokumentacja medyczng, przedtozong
w Biurze ds. Os6b Niepetnosprawnych,

c. osoby, u ktorych nagta choroba lub wypadek skutkuja czasows niezdolnoscig do
pelnego uczestnictwa w zajeciach, a okolicznosci te potwierdza dokumentacija
medyczna, przedtozona w Biurze ds. Oséb Niepeosprawnych.

Stosowanie rozwigzan alternatywnych nie moze prowadzi¢ do zmniejszenia wymagan

merytorycznych wobec studentéw z niepetnosprawno$ciami.

Decyzj¢ o zastosowaniu okre$lonych rozwigzan alternatywnych wobec studenta z

niepetnosprawno$ciag podejmuje dziekan na pisemny wniosek studenta. Dziekan moze

zasiggna¢ opinii Kierownika Biura ds. Oséb Niepetnosprawnych.

§26

7. Student z niepetnosprawnoscia w uzasadnionych przypadkach, moze ubiegaé si¢ o
dostosowanie realizacji zaje¢ do indywidualnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
niepelosprawnosci, w szczegolnosci do:

1) otrzymywania w formie pisemnej (drukowanej lub elektronicznej) materialow
dydaktycznych od prowadzacego zajecia,

2) nagrywania przebiegu zaje¢ na urzadzenia rejestrujace dzwigk,

3) korzystania ze specjalistycznego  sprzetu umozliwiajacego lub ulatwiajacego
ksztalcenie (m.in. lupy, powigkszalniki, notesy brajlowskie, specjalistyczne programy
komputerowe),

4) zmiany formy zaliczen z pisemnych na ustne Iub z ustnych na pisemne,

5) wydtuzenia czasu zaliczenia,

6) inne, wynikajgce z rodzaju niepetnosprawnosci studenta.

§28



5. Student z niepelnosprawno$cia w uzasadnionych przypadkach, moze ubiegaé si¢ o
dostosowanie  egzaminu do indywidualnych potrzeb wynikajagcych =z  rodzaju
niepelnosprawnosci, w szczeg6lnosci do:

1) zmiany formy egzaminu z pisemnej na ustng lub z ustnej na pisemna,

2) wydhluzenia czasu egzaminu,

3) korzystania ze specjalistycznego sprz¢tu umozliwiajacego wiasciwe przekazanie
wiedzy (np. z maszyny brajlowskiej, komputera wyposazonego w program
udzwigkawiajacy czy powiekszajgcy),

4) zmiany sali egzaminacyjnej na sal¢ dostepng osobom poruszajacym si¢ na wozkach
inwalidzkich,

5) inne, wynikajace z rodzaju niepelnosprawnoéci studenta.



