Zalgcznik do Uchwaly nr 18/2018 D
Rady Wydziatu Prawa i Administracji
z dnia 18 maja 2018r.

REGULAMIN ORGANIZACJI KONFERENCJI NAUKOWYCH,
SYMPOZJOW, SEMINARIOW I WARSZTATOW NA WYDZIALE PRAWA I
ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W
OLSZTYNIE

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady organizacji konferencji naukowych, sympozjow, seminariow
| warsztatow, zwanych dalej konferencjami, na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwany dalej WPiA oraz UWM, w zakresie ich:
a) planowania;
b) finansowania;
C) organizowania,;
d) prowadzenia.

§2
Tryb i zasady organizacji konferencji naukowych organizowanych na UWM reguluje Zarzadzenie
nr 23/2018 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 marca 2018
roku, zwane dalej Zarzagdzeniem.

§3
1. Konferencje moga posiada¢ status: uczelniany, krajowy albo mi¢dzynarodowy. Status
wydarzenia okresla Komitet Organizacyjny konferencji, w zaleznosci od problematyki, sktadu
Komitetu Naukowego oraz planowanych uczestnikow.
2. Konferencja ma charakter uczelniany - konferencja niebgdaca konferencja krajowa lub
konferencja mi¢dzynarodows.
2. Konferencja ma charakter krajowy — konferencja ogodlnopolska, w ktorej biorg udziat
przedstawiciele co najmniej 5 jednostek naukowych krajowych.
3. Konferencja ma charakter migdzynarodowy — konferencja mi¢dzynarodowa, w ktorej zgodnie
z Zarzadzeniem co najmniej 1/3 czynnych uczestnikow prezentujacych referaty reprezentuje
zagraniczne osrodki naukowe.
4. Wydarzenie ma charakter seminarium naukowego, gdy jest jedng z form prezentacji wynikow
badan i wymiany do$wiadczen naukowo-badawczych, charakteryzujaca si¢ mniejszym zasi¢giem
niz konferencja naukowa 1 bardziej bezposrednimi metodami wspotpracy uczestnikow.
5. Wydarzenie ma charakter warsztatéw naukowych, gdy jest spotkaniem osob zainteresowanych
nabyciem praktycznych umiejetnosci bedacych efektem prac badawczych w danej dziedzinie nauki
prawnej, w tym umiejetnosci prowadzenia badan naukowych.

§4
1. Konferencje, ktorych organizatorem jest WPIA organizowane sg przez poszczegdlne katedry
wydziatu wspélnie z innymi jednostkami, kotami naukowymi uczelni lub z udziatem podmiotow
spoza Uczelni.
2. Konferencje moga by¢ organizowane w budynkach UWM oraz poza nimi.
4. W przypadku organizowania konferencji na wydziale WPiA niezbedna jest zgoda Dziekana lub
Prodziekana ds. Nauki.
5. Osoba odpowiedzialng za organizacje konferencji moze by¢ tylko pracownik lub pracownicy
etatowi WPIA.



6. W przypadku organizacji konferencji przez Koto Naukowe osoba odpowiedzialng jest opiekun
Kota Naukowego, bedacy pracownikiem etatowym WPiA.

7. W kazdej organizowanej konferencji referaty musza wygtaszaé¢ profesorowie i doktorzy.

8. W kazdej konferencji mozna zorganizowac tzw. panel studencko-doktorancki.

§5
1. Osoba zglaszajaca si¢ do wygloszenia referatu, ktora nie posiada stopnia magistra, bedaca
studentem WPiA, jest zobowigzana przedstawi¢ oswiadczenie (wzor os$wiadczenia stanowi
zalacznik nr 1 Regulaminu), Ze posiada patrona merytorycznego referowanego wystgpienia.
2. Patronem merytorycznym referowanego wystapienia jest pracownik naukowy WPiA, do ktérego
ma prawo zgtosi¢ si¢ student chcacy wystapic¢ z referatem, na konferencji.
3. Pracownik naukowy WPiA nie moze odméwi¢ patronatu merytorycznego referowanego
wystagpienia.

§6
1. Przed organizacja konferencji nalezy wypetni¢ wniosek o wyrazenie zgody na zorganizowanie
konferencji (wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 1 Zarzadzenia),
2. W sktadanym wniosku w kosztorysie nalezy uwzgledni¢ 5% kosztow ogolnouczelnianych i 5%
kosztéw wydziatowych.
3. Do wniosku nalezy dolaczy¢ oswiadczenie o charakterze wydarzenia uzasadniajace pod
wzgledem merytorycznym celowos¢ organizacji konferencji (wzor o§wiadczenia zawiera zatgcznik
nr 2 Zarzadzenia).
4. Wypehiony wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Dziekana nie pdzniej niz na 35 dni przed jej
terminem, skad zostanie przekazany do Biura Nauki.
5. Whnioski niedoktadnie uzupetnione i nie zawierajace uzasadniania beda odrzucane przez Biuro
Dziekana.

§7
1. Do zadan Komitetu Organizacyjnego konferencji, po otrzymaniu wszystkich zgdd oraz
niezbednych informacji, nalezy merytoryczne, finansowe 1 organizacyjne przygotowanie
konferencji, a w szczego6lnosci:

a) uzgodnienie sali obrad konferencji z Biurem Dziekana;

b) przekazanie do kalendarza konferencji WPiA, a takze kalendarza konferencji UWM
informacji o organizowanej konferencji wraz z zataczonym plikiem wzoru zgloszenia na
konferencje i ramowym, aktualizowanym plikiem programu konferenciji;

C) przekazanie do administratora strony wydziatu WPiA informacji o organizowanej
konferencji wraz z zalagczonym plikiem wzoru zgloszenia na konferencj¢ oraz ramowym,
aktualizowanym plikiem programu konferencji;

d) okreslenie doktadnego zakresu wspolpracy wspotorganizatorow konferencji;

e) opracowanie harmonogramu konferencji (w szczegolnosci: kolejno$¢ wystapien,
poczgstunek, ew. noclegi, atrakcje);

f) przygotowanie materialow konferencyjnych, plakatéw, banerow, programdéw, zaproszen,
drukow, certyfikatow, itp., na ktérych umieszczone jest logo wydziatu WPiA;

g) wyznaczenie terminu dokonania wplat z tytutu uczestnictwa w konferencji;

h) zapewnienie zaplecza lokalowo-technicznego;

i) zgloszenie prosby do Biura Dziekana/Prodziekana WPiA na minimum 7 dni przed
terminem konferencji o uroczyste otwarcie konferencji przez dziekana;

§8
1. Dopuszcza si¢ umieszczanie informacji o organizacji konferencji dodatkowo w prasie, mediach i
na innych stronach internetowych oraz portalach spotecznosciowych, a takze dopuszcza sig¢
tworzenie strony konferencji. Kazde ogloszenie 0 konferencji umieszczone w internecie musi mie¢



zalaczony plik z wzorem zgloszenia na konferencj¢ oraz ciagle aktualizowanym programem
konferencji.

2. Niedopuszczalne jest ogltaszanie konferencji w prasie, mediach i na stronach internetowych oraz
portalach spolecznosciowych bez ogloszenia informacji o konferencji na stronie internetowej
WPIA, kalendarzu konferencji WPIA i kalendarzu konferencji UWM.

§9
1. Niedopuszczalne jest ogloszenie informacji, ze konferencja zakonczy si¢ wydaniem publikacji
po konferencji lub monografii naukowej, a nastepnie jej nie dotrzymanie.
2. W przypadku nie wywigzania si¢ z wydania publikacji po konferencji lub monografii naukowej,
organizator konferencji zwrdci koszt finansowy poniesiony przez uczestnikow na ten cel.

§ 10
Przy organizacji konferencji stosuje si¢ procedury wymagane ustawg Prawo zamowien publicznych
(umowy sukcesywne) oraz przepisy wewnetrznych aktow obowigzujacych na UWM.

§11
1. Do zadan Komitetu Organizacyjnego po odbyciu si¢ konferencji nalezy:

a) w terminie do 15 dni po zakonczeniu konferencji ztozy¢ sprawozdanie z przebiegu
konferencji do administratora strony WPiA wraz z fotogaleria;

b) w terminie do 20 dni po zakonczeniu konferencji ztozy¢ Prodziekanowi ds. nauki WPIA
(w formie pisemnej i cyfrowej) szczegétowy, aktualny program odbytej konferencji
i sprawozdanie naukowe w formie zatagcznika nr 2 do niniejszego Regulaminu z danymi na
temat zasiggu konferencji, liczby uczestnikow czynnych 1 biernych, uczestnikow
Z zagranicznych osrodkow, liczby naukowych jednostek biorgcych udziat w konferencji;

c) w terminie do 30 dni po zakonczeniu konferencji ztozy¢ sprawozdanie z organizacji
konferencji wraz z rozliczeniem budzetu konferencji (wzor sprawozdania wraz
Z rozliczeniem budzetu konferencji stanowi zalacznik nr 3 do Zarzadzenia) do Biura
Dziekana.

§12
Komitet Naukowy i Komitet Organizacyjny konferencji odpowiada za organizacje konferencji
zgodnie z zasadami etyki obowigzujacymi w nauce.

§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Rade Wydziatu WPIA.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu organizacji konferencji na WPIA
przyjetym Uchwalg nr 18/2018/D

Rady Wydziatu WPiA z dnia 18 maja 2018 r.

OSWIADCZENIE PATRONA
O ZAPOZNANIU SIE Z POZIOMEM NAUKOWYM REFERATU ZGLOSZONEGO NA
KONFERENCJE PRZEZ STUDENTA WPIiA

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ Z temMAateM. . ..........oiiiniiit i ,
poziomem naukowym, metodg prowadzenia badan Studenta..................coooiiiiiiii i,

Referat spehnia kryteria naukowe, aby wygtosi¢ go w sesji ,,studencko-doktoranckie;j”.

podpis patrona



piecze¢ jednostki organizacyjnej WPIA

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu organizacji konferencji na WPIA
przyjetym Uchwalg nr 18/2018/D

Rady Wydziatu WPiA z dnia 18 maja 2018 r.

SPRAWOZDANIE NAUKOWE
Z ORGANIZACJI KONFERENCJI NAUKOWYCH, SYMPOZJOW, SEMINARIOW I

WARSZTATOW

NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU WARMINSKO-

MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

1. Tytul konferencji naukowe;j:

2. Tytut konferencji w jezyku
angielskim:

4, Termin konferencji:

5. Adres strony internetowej
konferencji:

6. Nazwa organizatora

konferenciji:

7. Dane osoby odpowiedzialnej
za organizacj¢ konferencji
(imig, nazwisko, nr telefonu,
adres e-mail):

11. Zasieg konferencji —
(uczelniana,
mi¢dzynarodowa, krajowa):

12. Liczba uczestnikow:

13. Liczba uczestnikow
czynnych:

14. Liczba uczestnikow
biernych:

15. | Liczba uczestnikow
reprezentujgcych zagraniczne
osrodki naukowe:

16. | Liczba jednostek naukowych

ktorych przedstawiciele brali
udzial w konferencji:

pieczeé i podpis osoby odpowiedzialnej
za organizacj¢ konferencji




