
Decyzia nr 8l2O24

Dziekana Wydziału Prawa i Administracji
Uniwersytetu Tlarmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

z dnia 10 czenrca 2ol24 t.
w sprawie: zmiany decyzii nt 4612O2(J Dziekana Wydziału Prawa

i Administracji Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 14 grudnia 2O2O r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

studenckich praktyk zawodowych obowiązującego na Wydziale Prawa
i Administracji od roku akademickiego 2O2O|2O2L na kierunkach studiów

o profilu ogólnoakademickim

Na podstawie § 24 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwers5rtetu Warmińsko

-Mazurskiego w Olsztynie stanowiącego zalącznik nt 1 do UchwaĘ Nr 494

Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia

2l maja 2OI9 r. w sprawie Statutu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego

w OlszĘnie oraz Regulaminu studiów, stanowiącego załącznik do UchwaĘ nr

528 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w OlszĘnie z dnia

25 czerwca2019 r. stanowi się, co następuje:

§1

Nadaje się nowe brzmienie Załącznlkowi nr 1 w brzmieniu stanowiącym

zŃączn7k do niniejszej DecyĄi.

§2

Decyzja wchodzi w Ęcie z dntem podpisania.
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zdnia 14 grudnia 2020 r.

Regulamin studenckich praktyk zawodowych

na kierunkach o profilu ogólnoakademickim

na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

I.Zagadnienia ogólne

§1
1. Studenci studiów stacjonarnych i niestacjonamych Wydziału Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warmńsko-Mazurskiego w OlszĘnie (zwanego dalej Wydziałem) na

kięrunkach: Prawo, Administracja, KryminologiaorazDoradźwo podatkowe sązabovmązań,

zgodnie zprogtafiLem studiów, do odbycia kierunkowych praktyk zawodowych (zwanych dalej

prakĘkami obowiązko}vymi) i uzyskania ich zaliczęńa.

2. Studenci Wydziafu po odbyciu prakĘk obowipkolyych mogą odbywaó dodatkowe praktyki

zawodowe (zwane dalej praktykami dodatkowymi).

3. Zasady realizacji praktyk zawodowych (obowiązkowych i dodatkowych) przez Studentów

kierunku o profilu ptak<Ęcnlym Bezpieczeństwo Wewnętrzre okręślone są w odrębnym

Regulaminie prakfyk.

§2
1. Dziekan Wydziału powołuje Opiekuna PrakĘk Krajowych i Zagrantczrtych na Studiach

Stacjonarnych oraz Opiekuna Prakłk Krajowych i Zagrańcnrych na Studiach

Niestacjonamych (zwanych dalej opiekrrnami praktyk), którry oryańĄątnadzorująpraktyki

Studentów Wydziału.

2. Stronę techniczno-organizacyjną realizowanych praktyk zapewńają właściwe Dziekanaty

Wydziału.

§3

1. Studenci odbywają prakĘki obowiązkowetazw toku studiów danego poziomu.

2. PrakĘki obowiązkowe realizowane są w okresie wakacji letrrich.

3. Na wniosek studerrta, Dziekan może wytańó zgodę narea\izację praktykif innym terminie,

o ile nie będzieto kolidowało z obowiązkowymi zajęcialni Ęr'ŻiiK&ryl:tudenta.

dr hab, Jaroslow DobkovlsNffiof ,I)WM



4. Program praktyk obowiązkolvych przewiduje rcalizację prakĘk w wymiarze 160 godzin.

5. Studenci j ednolĘch studiów magisterskich odbywaj ą praktyki po ukończeniu III roku sfudiów.

6. Studenci studiów I stopnia odbywają praktyki po ukończeniu II roku studiów.

7. Studenci studiów II stopnia odbywają prakĘki po ukończeniu I roku studiów.

§4
1. Praktyki studenckie są nieodpłatlre.

2. Student zobońryany jest do ubeąieczeńa się od następstw nieszczęślilvych wypadków

rla czas trwania praktyki.

II. Zapisy na prakĘki

§5
1. Wykaz instytucji wspóĘracujących z UWM w zakresie rea\izacji praktyk zawodowychptzez

Studentów Wydziału, Regulamin praktyk, atakże inne informacje doĘczące praktyk, w łm
zasady i procedury przyjmowania na praktyl<l ptzez poszczególne podmioty, zamieszczane

są na stronie internetowej Wydziału.

2. Student możę odbywać praktyki również w innych podmiotach, o ile gwarantują one realizację

celów określonych w Programie praktyk dla danego kierunku studiów.

3. Informacj e doĘczące rca\izacji prakĘk są ptzekarywane Studentom przed rozpoczęciem

prakĘk na zebrańach organizowanych przez opiekunów praktyk. Umowy oraz Dzierrniki

praktyk przekazywane są staroście danego roku zgodnie z zapottzebowaniem liczbowym,

ńożonym przezniego do właściwego Dziekanatu Wydziału.

III. Czas i miejsc odbywania prakĘk

§6
1. Termin odbycia przez Studenta prakĘki obowiązkowej określa ins§rtucja, w której praktyki

będą rcalizowane, z lwzględńeniem - w miarę mozliwości orgańzacyjnych - terminu

wskazaneg o przęz Studenta.

2. ZmianaWznaczonego terminu rozpoczęcia lub zakończęńa prakĘk spowodowana chorobą

lub innymi okolicmościami, których nie można było przewidzieó przedjego wyznaczeńem,

moze nastąpió po uryskaniuzgody ins§rfucji, w której praktyki miĄ byó lub są odbywane.

dr hab. Jarostoi Do$wski, prof, |JWM



§7

1. PrakĘki mogą byó realizowane w podmiotach współpracujących w tym zakresie zWydzińem

Prawa i Administracji lub w innych insĄrtucjach publicmych i podmiotach prywatrych pod

warunkiem, że będą one gwarantowaĘ reaIizację Programu prakĘk na danym kierunku

studiów.

2. W szczególności Studenci mogą odbywaó praktyki w:

a) sądach,

b) prokuraturach,

c) kancelariach adwokackich, radcowskich, notarialnych, komomi czy ch,

d) biurach doradców podatkowych,

e) organach administracji publiczrej,

f) shrżbach mundrrrowych,

g) ins§rtucjach i inspekcjach pństwowych,

h) przedsiębiorstwach pństwowych i prywatnych.

3 . Odbycie prakĘki za grarticą wymaga zgo dy D ziekana.

IV. Program prakĘk

§8

1. Programy praklyk obowiązkowych, odrębnie dla kierunku Prawo, Administracją

Kryminologia oraz Doradźwo podatkowe stanowią zńączrik,l odpowiednio 1, 2, 3 i 4

do niniejszego Regulaminu.

2. Program praktyki dodatkowej uzgodnionej z instytucją zatwierdzaDziekan.

§9
Program prakĘk powinien uwzględniaó mozliwośó uryskania pruez Studentów wledzy

praktycmej oraz umiejęfirości i kompetencji stanowiących uzupełnienie wiedzy uryskanej

w czasie studiów.

V. Prawa i obowiązki Studenta w związku z odbywaniem praktyk

§10

W nłiązku z odbywaniem prakĘk Studenci mają w szczegóIności prawo do:

a) pomocy ze strony opiekuna prakĘk i pracowników dziekanatu w zakresi doĘczącym

Dzl
odbywania prakĘk,

dr hob, Joroslow 'wski. prof.UWM



b) pełnego realizowania programu praktyk w wymaczonej instytucji w waruŃach

odpowiadających wymogom bezpieczeństwa i higieny pracy.

§11

W związlru z odbywaniem praktyk Studenci mają w szczegóIności obowiązek:

a) sumiennego realizowania progrźtmu praktyki, respektowania zasad ich odbywania,

określonych przez insĘrtucj ę, do której Student zostń skierowany,

b) systematyczrego i rzetelnego prowadzenia Dziennika praktyk, czuwania nad jego

prawidłowym wypełnieniem,

c) informowania opiekuna prakryk o nieprawidłowościach dostrzeżonych w trakcie realizacji

prakĘki,

d) godnego reprezentowanialJczęlńw ins§rtucji, w któĄ odbywana jest prakĘką

e) przesttzegania zasadbezpieczeństwa i higieny pracy oraz eĘhjpracy w miejscu odbywania

praktyki,

f) posiadania ubeąpiec zeńa od następstw nieszczęślilyych wypadków,

g) posiadania wazrych badńlekarskich, jeżeli pracodawca takich wymaga.

§12

Zanaruszenie w trakcie odbywania prakĘk przepisów obowiązujących w Uczelń oruzza czryny

uchybiające godności sfudenta, Student ponosi odpowiedzialność dyscyplinarną ptzed komisją

dyscyplinarną albo ptzed sądem kolezeńskim samorządu sfudenckiego.

YI.Za|iczenie praktyk

§13

1. Podstawą zaliczeńapraktyki obowiązkowej jak i dodatkowej jestnealizowanie jej programu,

udokumentowane wpisem w Dzienniku prakĘk. Wpis ten powinien zańeruć:

a) potwierdzeńe przez ins§rtucję, w której Student odbywał praktykę terminów rozpoczęcia

i zakończęńa prakĘk,

b) sprawozdanie z przebiegu prakĘki potwierdzonę przęz osobę sprawującą bezpośredni

tadzór nad prakĘkąntem,

c) pozy§wną opinię osoby sprawującej beąpośredni nadzór nad prakĘkantem.

2. Zaliczeńe praktykjest dokonywane przezopiekuna praktyk poprzezwpisw Dzienniku praktyk

otazw systemie USOS.

3. W uzasadnionych okolicznościach

środków komunikacj i elektroniczrej .

dokonanie zaliczeńa praktyk jest możliwe za pomocą

dr hob. Jordslow kowski, prot.LJWM



4. Student ma obowiązek zrryrócić się do opiekuna praktyk o ichzaliczenie nie późńej niż do 10

września roku akademickiego, w którym odbywane są praktyki, przedstawiając prawidłowo

wypełniony dziennik prakĘk. Rozliczenie praktyk po tym terminie wymaga zgody Dńekala.

§14

l. Zaliczerue praktyk obowiązkolvych może nasĘpić równiez w sytuacji, gdy Student w nviązku

z wykonywaną pracą zawodową lub odbywanym w trakcie studiów stazem neńizowń

program praktyk, w wymiarze nie krótsrymńzwymiar praktyk obowiązkolvych.

2. Podstawą zaliczeńa prakĘk w Ębie, o którym mowa w ust. 1 jest ńożeńę zaŚvnadczęńa

o zatrudnieniu wraz z zakłesem obowiązJ<ów potwierdzających neńizowańe programu

prakryk w okresie nie krótszym niz lvymiff prŃtyk obowiązkolvych.

3. Zaliczęńe praktyk obowipkolvych może nastąpić równiez w sytuacji, gdy Student świadczył

pomoc prawną w ramach Studenckiej Poradni Prawnej.

4. Zaliczeńe praktyk w sytuacji, o której mowa w ust. 3 następuje na podstawie wypełnionego

Dziennika praktyk. Osobą sprawującą bezpośredni nadzór nad praktykantem jest powołany

przez DziekanaWydziału Pełnomocnik ds. Studenckiej Poradni Prawnej.

VII. Postanowienia końcowe

§16

Opiekun praktyk po zakończeńu roku akademickiego składa Dziekanowi sprawozdanie

z odbywanych w ciągu roku akademickiego praktyk wraz z uwagami i wnioskami dotyczącymi

ich przebiegu.

§17

W sprawach nieuregulowanych regulaminem studenckich praktyk zawodowych zastosowanie

ma Regulamin Studiów orazinne akĘ prawne doĘczące prakĘk, obowiąujące w Uczelni.



1.

2.

Załqczniknr I

do Regulaminu studenckich pr aktyk z aw o dolvy ch

na Wydziale Prawa i Administracji

Uniw ersytetu Warmińsko-Mazur skiego w OlszĘnie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Prawo

PrakĘka powinna zapewńń mozliwośó uzyskania przęz sfudentów prakĘcmej ńedzy,

umiejętności i kompetencji stanowiących uzupełnienie wiedry uzyskanej w czasie studiów.

Program praktyki obejmuje dwie sfery działalności ins§rtucji, w której Student odbywa

praktykę:

a) sferę techniczro - or gantzacyjną,

b) sferę merytoryczną.

W ramach sfery techniczno-organi zacyjnej Student powinien:

a) zapontaó się ze strukturą orgańzacyjną instytucji, w której odbywa prŃtykę oraz

przepisami reguluj ącymi dzińańe instytucj i,

b) zapoznać się z zakresęm dzińańaposzczęgólnych komórek oryańzacyjnych i stanowisk,

c) zapoznać się zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestniczyć w crynnościach techniczro-organizacyjnych komórki, w której odbywana

jest prakĘka,

e) wykonywać inne zadartia technicmo-oryańzacyjne, uzlane ptzez osoby bezpośrednio

nńzorujące przebieg prakĘki za istotne, z punktu wi dzeńaspecyfiki działalności insĘrtucji,

w któĘ Student odbywa praktykę oraz kierunku studiów.

W ramach sfery merytorycznĄ Student powinien:

a) zapoznaó się z przedmiotem działania ins§rtucji, w której odbywa prakĘkę,

b) zapontaó się z poszczególnymi czynnościami podejmowanymi w toku dzińańains§rtucji,

c) pomaó prakĘczne zastosowanie przepisów stanowiących podstawę podejmowanych

w ins§rtucji czynności,

d) przygotowywaó projekĘ pism i rczstrzygńęć w ramach postępowń prowadzonych

w ins§rtucji, w której odbywana jest prakĘka,

e) zapontaó się ze specyfftą crynności podejmowanych przez strony postępowania i organ,

przedktórym się ono toczy,

f) uczestniczyó w tozprawach i innych merytoryczrych

w instytucji, w której odbywanajest prakĘka,

czynnościach

J.

4.

,dr hab, Jorosłow



g) wykonywaó inne zadańa merytoryczne, uznane ptzęz osoby be7pośrednio nadzorujące

ptzebieg prakĘki za istotne, z punktu wtdzęńa specyfiki działalności instytucji, w której

Studerrt odbywa prakĘkę oraz kierunku studiów.



1.

2.

Załqcmiknr 2

do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

na Wydziale Prawą i Administracji

Uniw ersytetu Warmińsko-Mazurskiego w OlszĘnie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Administracja

Praktyka powinna zapewrttać możliwość uzyskania ptzez studentów praktycznej wiedzy,

umiejętności i kompetencji stanowiących uzupełnienie wiedzy uzyskanej w czasie studiów.

Program praktyki obejmuje dwie sfery działalności ins§rtucji, w której Student odbywa

praktykę:

a) sferę techniczro -organtzacyjną,

c) sferę merytoryczną.

W ramach sfery techniczno-organi zacyjnej Student powinien:

a) zapontń się ze strukturą oryantzacyjną instytucji, w której odbywa prakĘkę oraz

przepisami reguluj ącymi działańe insĘrlucj i,

b) zapontaó się z zakresęm dziŃańaposzczęgólnych komórek orgańzacyjnych i stanowisk,

c) zapoznaó się zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestri czyć w czynnościach techniczro -oryańzacyjnych komórki, w której odbywana jest

praktyka,

e) wykonywać inne zadania techniczro -orgańzacyjne, uznane przez osoby be7poŚrednio

nadzorujące przebieg praktyki za istotne, z punktu wi dzeńaspecyfiki działalności instytucji,

w której Student odbywa prakĘkę oraz kierunku studiów.

W ramach sfery merytoryczrej Student powinien:

a) zapoznń się z przedmiotem dzińantains§rtucji, w której odbywa praktykę,

b) zaponać się z poszczególnymi czynnościami podejmowanymi w toku dzińańainstYtucji,

c) pomń praktycme zastosowanie przepisów stanowiących podstawę podejmowanYch

w ins§rlucji czynności,

d) prrygotowywać projeĘ pism i rozstrzygńęó w ramach postępowń prowadzonYch

w insĘrtucji, w której odbywana jest praktyka,

e) zapontaó się ze specyfiką czynności podejmowanych przez strony postępowania i organ,

przedktórym się ono toczy,

f) uczestniczyć w merytoryczrych czynnościach podejmowanych w insĘrtucji,

DzlEK

4.

odbywana jest prak§ka,

dr hąb. Joroslow Dobkows/ prof, lJ||M

której



g) wykonywać inne zadańa merytorycme, uznane przez osoby bezpośrednio nadzorujące

ptzebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki działalności insĘrtucji, w któĘ

Student odbywa praktykę oraz kierunku studiów.

dr hob, Jg bkowski, prof,l)WM

N



1.

Załqczniknr 3

do Re gulaminu studenckich praktyk zaw odowych

na Wydziale Prawa i Adminisnacji

[Jniw ersytetu Warmińslro-Mazurskiego w Olsztynie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Kryminologia

PrakĘka powinna zapewńać mozliwośó uzyskania ptzęz studentów prakĘczrej wtedry,

umiejętności i kompetencji stanowiących uzupełnienie vmedzy uryskanej w czasie studiów.

Program praktyki obejmuje dwie sfery dzińalności instytucji, w której Student odbywa

praktykę:

a) sferę techniczno - or galizacyjną,

b) sferę merytoryczrą.

W ramach sfery techniczno-organi zacyjnej Student powinien:

a) zapoznaó się ze strukturą orgańzacyjną ins§rtucji, w której odbywa praktykę oraz

przepisami re guluj ący mi dzińane insĘrtucj i,

b) zapomaó się z zakresęm dzińańaposzczególnych komórek orgańzacyjnych i stanowisk,

c) zapoznać się zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestni cryó w czynnościach techniczro -oryańzacyjnych komórki, w której odbywana jest

prakĘka,

e) wykonywaó inne zadania techniczro -orgańzacyjne, uznane ptzez osoby bezpoŚrednio

nadzorujące przebieg prakĘki za istotne, z punktu wi dzeńaspecyfiki działalności instytucji,

w której Student odbywa praktykę oraz kierunku studiów.

W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapoanać się z przedmiotem działania ins§rtucji, w której odbywa praktykę,

b) zapoznać się z poszczególnymi czrynnościami podejmowanymi wtoku dzińańains§rtucji,

c) poznaó praktycme zastosowanie przepisów stanowiących podstawę podejmowanych

w insĘrlucj i czynności,

d) przygotowywaó projeĘ pism w ramach czynności prowadzonych w insĘrtucji, w której

odbywana jest prakĘka,

e) zapoznać się ze specyfiką crynności podejmowanych przez strony postępowania i organ,

przedktórym się ono toczy,

f) uczestricryć w merytorycznych czynnościach podejmowanych w

odbywana jest prakĘka,

w któĘ

Ą

4.

dr hob, Jorostowfobkowski, plof, UWM



g) wykonywać inne zadańa merytorycme, umIane ptzez osoby bezpośrednio nadzorujące

przebieg prakĘki za istotne, z punktu widzenia specyfiki działalności ins§rtucji, w której

Student odbywa praktykę oraz kierunku studiów.

dr hob. Joroslow D



1.

2.

Załqczniknr 4

do Re gul aminu studenckich praktyk zawodowych

naWydziale Prawa i Administracji

(Jniw ersytetu Warmińsko-Mazurskiego w OlszĘnie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Doradztwo podatkowe

Praktyka powinna zapewntaó możliwość uryskania ptzez studentów prakĘczrej w|edzy,

umiejętności i kompetencji stanowiących uzupełnienie wiedry uryskanej w czasie studiów.

Program praktyki obejmuje dwie sfery działalności instytucji, w której Student odbywa

prakĘkę:

a) sferę techniczlo -orgańzacyjną,

b) sferę merytoryczną.

W ramach sfery technicmo-organi zacyjnej Student powinien:

a) zapomaó się ze strukturą oryantzacyjną podmiofu, w którym odbywa praktykę oraz

przepisami reguluj ącymi dńńańe podmiotu,

b) zapoznać się z zakresęm działanaposzczególnych komórek orgańzacylnych i stanowisk,

c) zapontać się zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestri czyć w czynnościach techniczro -oryańzacyjnych komórki, w której odbywana jest

praktyka,

e) wykonywać inne zadania techniczto-orgańzacyjne, uznane ptzez osoby be7poŚrednio

nadzorujące przebieg prakĘki za istotne, z punktu widzenia specyfiki działalności

podmiofu, w którym Student odbywa prakĘkę oraz kierunku studiów.

W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

h) zapomaó się z przedmiotem działaniapodmiotu, w którym odbywaprakĘkę,

i) zapoznaó się z poszczególnymi crynnościami podejmowanymi w toku dzińańapodmiotu,

j) pomaó prakĘczne zastosowanie przepisów stanowiących podstawę podejmowanych

w podmiocie czynności,

k) przygotowywaó projekty pism w ramach crynności prowadzonych w podmiocie, w którym

odbywana jest prakĘka,

I) zapoznaó się ze specyfiką czynności podejmowanychprzez strony postępowania i organ,

przedktórym się ono toczy,

m)uczestni czyó w merytoryczrych czynnościach podejmowanych w

odbywanajest prakĘką

którym
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n) wykonywać inne zadańa merytoryczre, lJznarle przez osoby bezpośrednio nadzorujące

przebiegpraktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki działalności podmiotu, w którym

Student odbywa praktykę oraz kierunku studiów.

dr hob. Joroslow


