Decyzja nr 6/2023

Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 21 marca 2023 r.

w sprawie: wytycznych dotyczacych przygotowania i wykonania prac
dyplomowych, warunkéw dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
oraz harmonogramu przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Prawa i Administracji w roku akademickim 2022/2023

Na podstawie § 24 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Warminsko
-Mazurskiego w Olsztynie stanowiacego zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr 494
Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019
r. w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz
Regulaminu studiéw, stanowiacego zalacznik do Uchwaly nr 528 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku

stanowi sig, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ wytyczne dotyczace przygotowania i wykonania prac dyplomowych,
warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz harmonogram
przeprowadzania egzaminow dyplomowych na wszystkich kierunkach studiow,
formach i poziomach ksztalcenia na Wydziale Prawa i Administracji w roku

akademickim 2022 /2023.
§2

Wytyczne i warunki, o ktérych mowa w §1 stanowia zalgczniki nr 1 i nr 2 do

niniejszej Decyzji.
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Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr |

do decyzji nr 6/2023 Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji
z dnia 21 marca 2023 r.

Wytyczne dotyczgce przygotowania i wykonania prac dyplomowych na Wydziale

Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

I. Praca dyplomowa dotyczy studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych

magisterskich.
2. Praca licencjacka/magisterska jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,

ktére student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego.
3. Tytut i tres¢ pracy dyplomowej powinny by¢ zgodne z kierunkiem studiéw, na ktérym

jest przygotowywana.
4. Objetos¢ pracy powinna by¢ ustalona bezposrednio z promotorem w zaleznosci od zagadnienia

1 zakresu badan.
5. Struktura pracy dyplomowej powinna zawiera¢:

a) strong tytutowa w jezyku polskim,

b) strong¢ tytulowa w jezyku angielskim (na kolejnej stronie po stronie tytulowej w jezyku

polskim),

c) spis tresci w jezyku polskim,

d) streszczenie w jezyku polskim,

e) streszczenie w jezyku angielskim,

f) wstep,

g) rozdziaty,

h) zakonczenie/podsumowanie,

i) bibliografia.
6. Pierwsza strona pracy dyplomowej powinna zawiera¢ elementy:

a) nazwe uczelni,

b) nazweg wydziahu,

¢) kierunek studiow,

d) imie i nazwisko studenta,

e) numer albumu,

f) tytul pracy,

g) oznaczenie rodzaju pracy i nazweg katedry, w ktorej prace napisano,

h) imig i nazwisko promotora,

i) miejscowosé i rok.




Zatacznik nr 2

do decyzji nr 6/2023 Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji
z dnia 21 marca 2023 r.

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz harmonogram przeprowadzania
egzamin6w dyplomowych na wszystkich Kierunkach studiéw, formach i poziomach
ksztalcenia na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie w roku akademickim

1. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiow.

2. Studenci studiow pierwszego stopnia ze wzgledu na mozliwo$¢ uczestniczenia w rekrutacji
na studia drugiego stopnia majg pierwszenstwo w przystgpieniu do egzaminu dyplomowego.

3. Niezbednym warunkiem przystgpienia do egzaminu licencjackiego/magisterskiego
jest zlozenie kompletnej dokumentacji we wilasciwym dziekanacie Wydzialu Prawa

i Administracji co najmniej 14 dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.

Wymagane dokumenty:
a) jeden egzemplarz pracy wydrukowanej z APD, zatwierdzonej przez promotora,
ze znakiem wodnym - na wersji drukowanej (jest to cigg cyfr wraz z numeracjg strony).
Praca powinna by¢ zbindowana. Instrukcja dotyczgca poruszania si¢ po APD:
apd.uwm.edu.pl
b) praca na plycie CD/DVD z plikiem pracy (z APD), z ktorego byta wydrukowana praca
(w jednym pliku);

zasada nazywania pliku z pracg w systemiec APD - pracg dyplomowa nalezy zapisac
w formacie PDF, a caty plik nazwa¢ w nastepujacy sposob:

AAA _BBB_CCC.pdf, gdzie:
e AAA jest to typ pracy dyplomowej (LIC lub MGR),

e BBB jest to kod kierunku i specjalnosci:

a. Administracja (11 II stopien) - 2101;

b. Bezpieczenstwo wewnetrzne ( I i IT stopien) - 5201;
c. Prawo - 2901;

d. Kryminalistyka —2104;

e. Administracja skarbowa — 2106;

f.  Administracja i cyfryzacja — 7300,

e CCC jest to nr albumu autora pracy.




¢) o$wiadczenie z systemu APD (do pobrania z systemu APD przed wgraniem
pracy), dostarczy¢ nalezy wraz z kompletem dokumentoéw do obrony (mimo, ze pojawia
si¢ inny monit w APD),

d) formularz dotyczacy badania losow absolwenta z informacja o przetwarzaniu danych

osobowych http://losyabsolwentow.uwm.edu.pl:8080/apex/f?7p=102:1.

e) dowod wniesienia oplaty za dyplom* (oplata wnoszona na indywidualne konto
studenta, widoczna w systemie USOS — to samo konto, na ktdre wnosi si¢ czesne, oplate
za legitymacjeg, warunki, itd.),

f) karte przebiegu studidéw wydrukowang z systemu USOS zawierajacg wszystkie wymagane
oceny i zaliczenia (nie dotyczy kierunku bezpieczenstwo wewnetrzne).

g) podpisany wykaz ztozonych dokumentow.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustnej przed Komisjg egzaminacyjna.
Sktad Komisji wyznaczany jest jednorazowo. Role przewodniczgcego pelni Dziekan
lub wyznaczony Prodziekan Wydzialu Prawa i Administracji, natomiast w roli czlonkow
komisji egzaminacyjnych wystgpuja promotor i recenzent pracy dyplomowej, przy czym przy
egzaminie dyplomowym recenzent musi posiada¢ co najmniej stopien doktora.
Regulaminowy termin, do ktorego nalezy ztozy¢ prace licencjacka/magisterska w dziekanacie
uptywa z dniem 30 czerwca 2023 r.

W przypadku kiedy student ma niezaliczone przedmioty i bgdzie je poprawia¢ we wrzesniu lub
w uzasadnionym przypadku praca nie jest gotowa do 30 czerwca 2023 r. nalezy zlozy¢
podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy lub pracy i zaliczenia semestru do 30 wrzesnia
2023 r. (ze stosowng argumentacja i z adnotacjg promotora na tym podaniu). Ostateczny termin
dostarczenia takiego podania do dziekanatu — do 30 czerwca 2023 r.

Ustala si¢ terminy egzaminéw dyplomowych w roku akademickim 2022/2023:

a) 29 maja- 7 lipca 2023 r.,

b) 1- 13 wrzesnia 2023 r.,

c) 16 - 27 pazdziernika 2023 r.,

Student ma obowigzek przystapienia do egzaminu licencjackiego/magisterskiego w terminie
ustalonym w harmonogramie.
W uzasadnionych sytuacjach termin egzaminu dyplomowego, na pisemng prosbe studenta

i za zgodg promotora, Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji lub wyznaczony Prodziekan

moze wyznaczy¢ poza harmonogramem.

figHeki. prof. UWM



