Decyzja nr 33/2024
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

w sprawie: szczegbélowych zasad odwolywania, przekladania i ustalania
zastepstw zajeé dydaktycznych realizowanych na Wydziale Prawa
i Administracji UWM

Na podstawie § 24 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 494 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 r.
w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

(ze zm.), stanowi sie co nastepuje:

§1
Decyzja ma zastosowanie do os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne
na Wydziale Prawa i Administracji UWM: pracownikéw badawczo-
dydaktycznych, pracownikéw dydaktycznych, doktorantéw oraz o0s6b
prowadzacych zajecia dydaktyczne w ramach godzin zleconych przez WPiA.

§2
Zajecia, o ktéorych mowa w §1 obejmuja: wyktady, ¢wiczenia, seminaria oraz

inne zajecia obowiazkowe zgodnie z §7 Regulaminu Studiow UWM.

§3
1. W razie niezdolnoéci do pracy z powodu choroby osoby prowadzacej
zajecia, jest ona zobowigzana do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Kierownika Katedry oraz Prodziekana ds. ksztalcenia wskazujac
czas trwania zwolnienia lekarskiego lub przewidywany okres

nieobecnosci. W miare mozliwosci Kierownik Katedry wyznacza sposrod



pracownikow Katedry zastepstwo na czas zwolnienia lekarskiego osoby
prowadzacej zajecia.

2. W przypadku braku mozliwoSci wyznaczenia zastepstwa Kierownik
Katedry niezwlocznie przekazuje informacje o odwotaniu zajec
do witasciwego Sekretariatu Katedry oraz do Kancelarii Dziekana.

3. Informacja o odwolanych =zajeciach umieszczana jest niezwlocznie

na stronie internetowej Wydziatu.
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1. W wypadku planowanej nieobecnosci pracownika na zajeciach, moze byc
on zastapiony przez innego pracownika Katedry lub pracownika WPiA
UWM posiadajacego dorobek z obszaru przedmiotu, ktéry ma byc¢
przeprowadzony.

2. O zastepstwie nalezy poinformowaé Kierownika Katedry.

3. W razie niemozliwosci wyznaczenia zastepstwa, pracownik zobowigzany
jest zwroci¢ sie do Prodziekana ds. ksztalcenia z pisemnym wnioskiem
o wyrazenie zgody na przelozenie zaje¢ na inny termin, uzgodniony
ze studentami.

4. Przelozenie zaje¢ na inny termin jest mozliwe po wyrazeniu pozytywnej
opinii przez Kierownika Katedry, potwierdzonej na wniosku pracownika
lub przekazanej w formie elektroniczne;j.

5. Warunkiem wyrazania zgody, o ktérej mowa w ust. 3, jest wskazanie
we wniosku dokladnego terminu oraz miejsca realizacji przeloZonych
zajeé. Dostepnosé sal we wskazanym terminie powinna by¢ potwierdzona
przez pracownika/ce Kancelarii Dziekana na wniosku o przelozenie zajec.

6. Wzoér wniosku o wyrazenie zgody na przelozenie zaje¢ na inny termin

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Decyzji.

§5
1. Na uzasadniony wniosek Studentéw, za zgoda osoby prowadzacej zajecia,
Prodziekan ds. ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode mna przelozenie zajec
dydaktycznych. We wniosku nalezy wskaza¢ proponowany termin oraz

miejsce realizacji zaje¢, przy czym dostepnosé¢ sali musi by¢ potwierdzona



na wniosku. Wniosek powinien by¢ ztozony nie pézniej niz na 7 dni przed
zaplanowanym terminem zaje¢ w Kancelarii Dziekana.

2. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej Decyzji.

§ 6
Whniosek o wyrazenie zgody na przelozenie zaje¢ moze by¢ zlozony w formie
pisemnej w Kancelarii Dziekana (pok. E1.09) lub przestany w formie

elektronicznej na adres: agnieszka.przybylska@uwm.edu.pl

§7
Informacja o odwotaniu, przeniesieniu zaje¢ na inny termin umieszczana jest

niezwlocznie na internetowej stronie Wydziatu.

8§8
1. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszej Decyzji przestaja obowigzywac
wczesniejsze decyzje Dziekana w zakresie uregulowanym niniejszg

decyzja.

dr hab. Krystyna Sz, wiez, prof UWm
 Proj. UWn,



Zatacznik nr 1 do Decyzji Nr 33/2024
Dziekana WPiA UWM z dnia 7 pazdziernika 2024 r.
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Tel i;ontaktou;; ............................
Dziekan/Prodziekan

WPiA UWM w Olsztynie

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na przeniesienie wyktadu/cwiczen
z przedmiotu
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Zalacznik nr 2 do Decyzji Nr 33/2024
Dziekana WPiA UWM z dnia 7 pazdziernika 2024 r.
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Tel. kontaktowy Starosty/przedstawiciela grupy

Dziekan/Prodziekan
WPiA UWM w Olsztynie

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na przeniesienie wykladu/cwiczen
z przedmiotu
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