PORADNIK PRAKTYKANTA - FAQ
(praktyka zawodowa krok po kroku)

1. Na jakich kierunkach studiow odbywajq si¢ praktyki?
— Praktyki sa obowigzkowe i odbywaja je zaré6wno studenci studiéw stacjonarnych jak i

niestacjonarnych na wszystkich kierunkach.

2. Na ktorym roku studiow odbywa si¢ praktyke?

— Na kierunkach ogolnoakademickich (Prawo, Administracja, Kryminologia) praktyki
odbywa si¢ na studiach pierwszego stopnia po drugim roku, na studiach drugiego stopnia
po pierwszym roku, a na jednolitych studiach magisterskich po trzecim roku. Na
kierunkach praktycznych (Bezpieczenstwo Wewngtrzne, Administracja i Cyfryzacja)

praktyki obywajg si¢ w semestrach wskazanych w programie studiow.

3. Jak dtugo trwajq praktyki?
— Praktyki na kierunkach ogoélnoakademickich trwaja 160 godzin. Na Administracji i
Cyfryzacji oraz Bezpieczenstwie Wewnetrznym dlugos$¢ trwania praktyk w danym

semestrze okresla program studiow.

4. Gdzie odbywa si¢ praktyki?

— Praktyki odbywa si¢ w instytucjach, organach, stuzbach, kancelariach, przedsigbiorstwach
wlasciwych merytorycznie dla danego kierunku studiow. Sa one wymienione w
»Regulaminie praktyk studenckich”. Praktyke mozna réowniez odbyc¢ za granicag w ramach

programu Erasmus+.

5. Kiedy odbywa si¢ praktyki?

— Praktyki na kierunkach ogdlnoakademickich odbywa si¢ w okresie wakacji letnich (lipiec,
sierpien), a zaliczenia uzyskuje si¢ do 10 wrzesnia danego roku. Na kierunkach
praktycznych termin zaliczenia okre§la program studiow. Praktyki traktowane sg jak
¢wiczenia wigc nalezy je zaliczy¢ do konca danego semestru. Dokladng dat¢ mozna

sprawdzi¢ w systemie USOS.
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Czy moge odby¢ praktyke wczesniej niz przewiduje to program studiow?

W uzasadnionych przypadkach tak. Jezeli chcesz odby¢ praktyke wczesniej musisz
uzyska¢ pisemng zgode Prodziekana ds. Studenckich i Ksztalcenia. Warunkiem jest, aby
praktyka nie kolidowata z Twoimi zaj¢ciami dydaktycznymi. Wniosek o wyrazenie zgody

jest dostepny na stronie internetowej Wydziatu.

Jakie dokumenty potrzebuje do odbycia praktyki?
Dokumentami niezbednymi do odbycia praktyk jest ,,Umowa o organizacj¢ praktyki
studentow” oraz ,,Dziennik praktyk”. Sg one wydawane studentom przez dziekanat

wedtug zapotrzebowania zgtoszonego przez staroste roku.

Czy przed odbyciem praktyk musze si¢ ubezpieczy¢?
Tak, przed odbyciem praktyk nalezy obowigzkowo wykupi¢ ubezpieczenie OC i NNW.

Ubezpieczenie takie mozna wykupi¢ w dziekanacie lub prywatnie poza Uczelnig.

Czy uczelnia wskaZe mi miejsce odbycia praktyki?

Nie, miejsce odbycia praktyki wybierasz sam 1 w celu jej odbycia kontaktujesz si¢
bezposrednio z instytucjag przyjmujaca na praktyki. Wydziat podpisat umowy o
wspolpracy z réoznymi instytucjami przyjmujacymi Studentéw na praktyki. Mozesz takze
znalez¢ inng instytucje, ktora zgodzi si¢ przyja¢ Ci¢ na praktyki, o ile zrealizujesz w niej

program praktyk.

Czy jezeli odbytem praktyke na studiach licencjackich to musze odby¢ jg rowniei na
studiach magisterskich?
Tak, nawet jezeli odbyte$ praktyki na studiach pierwszego stopnia, to nie zwalniajg Ci¢

one z odbycia praktyk na studiach drugiego stopnia.

Czy jezeli studiuje rownolegle dwa lub wigcej kierunkow to musze odby¢ dwie lub wiecej
praktyk?

Nie, jezeli studiujesz rownolegle dwa lub wiecej kierunkdéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na
kazdym z nich na podstawie odbycia jednej praktyki. Warunkiem jest, aby miejsce jej
odbywania bylo merytorycznie adekwatne dla kazdego ze studiowanych kierunkéw. Na
potrzeby pierwszego kierunku wypetniasz ,.Dziennik praktyk”, a w celu zaliczenia
praktyk na pozostalych kierunkach sktadasz do opiekuna praktyk wniosek o uznanie

zaliczenia praktyki z innego kierunku.
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Czy musze odby¢ praktyke, jeieli pracuje zawodowo, odbywam sfuzbe w wojsku lub
szkolenie w Legii Akademickiej, realizuje staz, udzielam si¢ jako wolontariusz?

Nie, mozesz zaliczy¢ praktyke na podstawie wykonywanej pracy, stuzby w wojsku,
szkolenia w Legii Akademickiej, stazu lub wolontariatu pod warunkiem, ze
przepracowates liczbe godzin przewidziang w programie praktyk. Aby zaliczy¢ praktyke
w ten sposOb musisz zwrocic¢ si¢ do opiekuna praktyk z wnioskiem o zaliczenie praktyki
oraz wihasciwymi zatacznikami. Wniosek o zaliczenie praktyki jest dostepny na stronie

internetowej Wydziatu.

Co powinienem robié podczas praktyki?
W czasie praktyki musisz zrealizowa¢ zadania ze sfery techniczno-organizacyjnej i
merytorycznej wskazane w ,,Programie praktyk studenckich” (zatgcznik do ,,Regulaminu

praktyk studenckich”) wlasciwe dla Twojego kierunku studiow.

Co zrobié¢ po zakonczeniu praktyki?
Konczac odbywanie praktyki zadbaj o uzyskanie od pracodawcy wszystkich wymaganych
podpisow, pieczeci oraz opinii w ,,Dzienniku praktyk”. Braki formalne skutkuja bowiem

niezaliczeniem praktyki.

Jak uzyskaé zaliczenie praktyki?

Aby uzyska¢ zaliczenie nalezy zgtosi¢ si¢ do opiekuna praktyk po wpis w ,,Dzienniku
praktyk” (lub na podaniu o zaliczenie praktyki) oraz w systemie USOS. Termin ten
uptywa 10 wrzesnia (z wyjatkiem kierunkow praktycznych). Dopilnuj dochowania tego

terminu poniewaz po zamkni¢ciu systemu USOS wpisanie zaliczenia nie bedzie mozliwe.

Czy moge odby¢ kolejng praktyke?

— Tak, po odbyciu praktyki obowigzkowej, mozesz odby¢ rowniez praktyki dodatkowe.

Pami¢taj, ze podczas praktyki reprezentujesz na zewnatrz Wydzial Prawa i

Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, co zobowigzuje Cie

do zachowania godnej postawy. Traktuj praktyke jako szanse¢ na nawigzanie kontaktu z

potencjalnym przyszlym pracodawca oraz zdobycie jego zaufania i dobrej opinii o sobie

jako potencjalnym przyszlym pracowniku.



