Komunikat nr 2/2021

Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warmirnisko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 22 wrzeénia 2021 r.

W sprawie: szczegolowych zasad organizacji procesu dydaktycznego
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warmifisko-Mazurskiego
w Olsztynie w semestrze zimowym roku akademickiego 2021/2022

W $§lad za Komunikatem Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 wrzesnia 2021 r. w sprawie wytycznych dotyczacych organizacji
procesu dydaktycznego w semestrze zimowym 2021/2022 oraz Zarzadzeniem
Nr 45/2020 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 22 maja
2020 roku w sprawie zasad funkcjonowania Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego
w Olsztynie w stanie zagrozenia epidemicznego uprzejmie informuje:

1. Zajecia dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego 2021 /2022
beda realizowane w trybie mieszanym:

a. wszystkie rodzaje ¢wiczefi i seminaria na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych realizowane beda w siedzibie Uczelni w trybie
stacjonarnym,

b. wszystkie wyklady, przedmioty: ergonomia, etykicta, ochrona
wiasnosci intelektualnej, szkolenie z zakresu bezpieczeristwa i higieny
pracy realizowane beda w trybie zdalnym.

2. Zajecia dydaktyczne beda odbywac sie w czasie rzeczywistym, zgodnie
z rozktadem zajec.

3. Do zaje¢ realizowanych w trybie zdalnym przez nauczycieli akademickich
i doktorantow na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych i doktoranckich
powinna by¢ wykorzystywana platforma MS Teams, uruchomiona juz wcezesniej
przez Uczelnie, z zastrzezeniem pkt 4 i 5.

4. Osoby niebedace pracownikami UWM, a realizujace zajecia na studiach
stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych powinny prowadzi¢ je przy
wykorzystaniu platformy Google Meets.

S. Zajecla realizowane przez nauczycieli akademickich i doktorantéw oraz osoby

niebedace pracownikami UWM w ramach uméw cywilnoprawnych moga byé



przeprowadzane z wykorzystaniem innych platform alternatywnych dla MS
Teams.m.in.

a. Clickmeeting — https:/ /clickmeeting.com/pl/

b. Zoom — https:/ /zoom-video.pl/

6. Zgode na korzystanie z wymienionych w pkt 5 programéw wydaje Prodziekan
ds. Administracyjnych i Organizacji Procesu Dydaktycznego, pod warunkiem
braku sprzeciwu studentéw (wyrazonego przez grupowego lub staroste roku)
na prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem wymienionych w pkt 5 programéw oraz
braku kosztow obciazajacych Uczelnie lub studentéw za korzystanie
z oprogramowania do ksztalcenia zdalnego.

7. Wyboru narzedzia informatycznego, stuzacego zaliczeniu zajeé¢ lub zlozeniu
egzaminu z przedmiotu, dokonuje prowadzacy =zajecia w uzgodnieniu
z koordynatorem przedmiotu. Koordynator przedmiotu informuje o tym
wlasciwego rzeczowo kierownika katedry.

8. Prowadzacy zajecia w trybie zdalnym maja obowiazek zweryfikowania efektow
uczenia sie studentéw co najmniej na zakonczenie semestru.

9. Starostowie lat przekazuja prowadzacym zajecia uwagi i propozycje dotyczace
zdalnej realizacji zaje¢ oraz narzedzia informatycznego, stuzacego zaliczeniu zajec
lub zlozeniu egzaminu z przedmiotu. W razie braku porozumienia w tym zakresie
prowadzacy zajecia lub starosta roku moga przedstawié¢ sprawe kierownikowi
katedry, ktorego rozstrzygniecie jest wiazace.

10.Prowadzacy zajecia w trybie zdalnym maja obowiazek posiadania potwierdzen
realizacji godzin dydaktycznych oraz prowadzenia ich ewidencji wedlug
obowiazujacych
na Uczelni zasad. Do celéow dowodowych nalezy zachowaé dane agregowane
na platformach do zdalnej edukacji, a ponadto kazdy z prowadzacych zajecia
powinien prowadzi¢ ewidencje przeprowadzonych zaje¢ wedthug wzoru dostepnego

pod adresem: https:/ /tinyvurl.com/tzpbghw .

11. Potwierdzenia i rozliczenia zrealizowanych zajeé¢ przez prowadzacego, w tym co do
liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych, dokonuje kierownik katedry
na podstawie informacji od koordynatoréw przedmiotow.

12.Dyzury (konsultacje) moga by¢ realizowane w trybie zdalnym oraz w czasie
rzeczywistym. W celu usprawnienia komunikacji dopuszcza sie ponadto kontakt
ze studentami przy wykorzystaniu poczty stuzbowej e-mail lub systemu USOS.

13.W celu realizacji zaje¢ oraz dyzuréw (konsultacji) prowadzacy zajecia moga

realizowac je w pomieszczeniach Wydzialu w wyznaczonych — rozkladem zajec



lub terminarzem konsultacji godzinach. Dodatkowo istnieje mozliwos¢ realizacji
zaje¢ oraz dyzurow (konsultacji) w salce komputerowej przy siedzibie Strazy
Uniwersyteckiej (ul. M. Oczapowskiego 6) — po wczesSnigjszym przekazaniu
informacji do Kancelarii WPiA.

14 .Prowadzacy =zajecia oraz dyzury (konsultacje)] w siedzibie Uniwersytetu,
zobowiazani sg do ich realizacji w godzinach otwarcia budynkow. Zajecia oraz
dyzury (konsultacje) zaplanowane w pozniejszych godzinach powinny byc
przeniesione, zgodnie z obowigzujacymi procedurami, na wczesniejsze godziny,
przy uwzglednieniu rozkladu zaje¢ dla danego kierunku, roku czy grupy oraz
ustalonego terminarza konsultacji.

15.Formularz zmiany terminu zaje¢ przestany przez prowadzacego wlasciwemu
Prodziekanowi ds. Administracyjnych i Organizacji Procesu Dydaktycznego
ze stuzbowego adresu e-mail uwaza sie za podpisany przez nadawce i nie wymaga
doreczania go w postaci wydruku na papierze.

16.Kierownicy katedr zobowiazani sa do weryfikacji posiadanych zasobow
1 zglaszania Prodziekanowi ds. Administracyjnych i Organizacji Procesu
Dydaktycznego potrzeb w zakresie organizacji realizacji zajeé¢ oraz dyzurow
(konsultacji) w trybie zdalnym. / |

Dziekan Wydzjahi Prawa i Administracji

Dr hab. Janosla obkowski, prof. UWM



