UNIWERSYTET WARMINSKQO-MAZURSKI
w Olsztynie
WYDZIAL PRAWA | ADMINISTRACJI
10-725 Olsztyn, ul. Obitza 1
tel, 89 524 64 30 .
WWL\s'v;wpia;w@'m;edu.pi Decyzja nr 46/2020
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warmifisko-Mazurskiego w Olsztynie

z dnia 14 grudnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu studenckich praktyk
zawodowych obowiazujacego na Wydziale Prawa i Administracji
od roku akademickiego 2020/2021 na kierunkach studiéw
o profilu ogélnoakademickim

Na podstawie § 25 ust. 1 Regulaminu studiéow stanowiacego zalacznik
do Uchwaly nr 528 z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéow Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
oraz § 24 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, stanowiacego zalacznik nr 1 do Uchwaly Senatu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie
Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie stanowi sie,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk wynikajgcych
z planéw studiow i programéw ksztalcenia w postaci Regulaminu
studenckich praktyk zawodowych, ktory stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszej Decyzji Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji.

§2
Regulamin o ktérym mowa w § 1 obowiazuje od roku akademickiego
2020/2021 na kierunkach studiéw o profilu ogélnoakademickim.

§3
Studenci zobowiazani sa do przestrzegania Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych. Odbywajac praktyke zawodows Swoja osoba,
reprezentuja  Uniwersytet 1 Wydzial w  podmiocie gospodarczym
lub instytucji publicznej. Ich postawa w najmniejszym stopniu nie moze
uchybia¢ godnosci i powadze Uczelni.

§ 4
1. Merytoryczny nadzor nad odbywanymi przez studentéw praktykami
zawodowymi sprawuje Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji.
2. Obstuga praktyk zawodowych zajmuja sie Opiekunowie Praktyk
Krajowych i  Zagranicznych na  Studiach Stacjonarnych




i Niestacjonarnych, ktérzy wspolpracuja z Dziekanem i powolywani
sa w drodze decyzji.
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Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wydziatu ministracji

dr hab. Jarostaw Dg¢pkowski, prof. UWM




Zalacznik nr 1 do Decyzji nr 46/2020
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
z dnia 14 grudnia 2020 .

Regulamin studenckich praktyk zawodowych
na kierunkach o profilu ogélnoakademickim
na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

. Zagadnienia ogélne

§1

. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Wydziatem)
na kierunkach: Prawo, Administracja i Kryminologia sa zobowigzani, zgodnie
z programem studiow, do odbycia kierunkowych praktyk zawodowych (zwanych dalej
praktykami obowiazkowymi) i uzyskania ich zaliczenia.

- Studenci Wydzialu po odbyciu praktyk obowigzkowych moga odbywa¢ dodatkowe
praktyki zawodowe (zwane dalej praktykami dodatkowymi).

. Zasady  realizacji praktyk zawodowych (obowigzkowych i dodatkowych)
przez Studentéw kierunkéw o profilu praktycznym Administracia i Cyfryzacja

oraz Bezpieczenstwo Wewnetrzne okreslone sg w odrebnych Regulaminach praktyk.

§2
. Dziekan Wydziatu powotuje Opiekuna Praktyk Krajowych i Zagranicznych na Studiach
Stacjonarnych oraz Opiekun Praktyk Krajowych i Zagranicznych na Studiach
Niestacjonarnych (zwanych dalej opiekunami praktyk), ktorzy organizujg i nadzorujg
praktyki Studentéw Wydziatu.

. Strong techniczno-organizacyjng realizowanych praktyk zapewnia dziekanat Wydziatu.

§3
. Studenci odbywaja praktyki obowigzkowe raz w toku studiéw danego poziomu.
. Praktyki obowigzkowe realizowane sa w okresie wakacji letnich.
. Na wniosek studenta, Dziekan moze wyrazié zgode na realizacje praktyki w innym
terminie, o ile nie bedzie to kolidowato z obowiazkowymi zajeciami dydaktycznymi

Studenta.




I1.

- Program praktyk obowigzkowych przewiduje realizacje praktyk w wymiarze 160 godzin.
. Studenci jednolitych studiéw magisterskich na kierunku Prawo odbywajg praktyki

po ukonczeniu IIT roku studiow.

- Studenci studiéw I stopnia na kierunku Administracja i Kryminologia odbywaja praktyki

na po ukonczeniu II roku studidw.
Studenci studiéw II stopnia na kierunku Administracja i Kryminologia odbywajg praktyki

po ukonczeniu I roku studiow.

§4

. Praktyki studenckie sg nieodptatne.

Student zobowigzany jest do ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

na czas trwania praktyki.

Zapisy na praktyki

§5

. Wykaz instytucji wspolpracujacych z UWM w zakresie realizacji praktyk studenckich

przez Studentéw Wydziatu, Regulamin praktyk, a takze inne informacje dotyczace
praktyk, w tym zasady i procedury przyjmowania na praktyki przez poszczegdlne

podmioty, zamieszczane sg na stronie internetowej Wydziatu.

. Student moze odbywaé praktyki réwniez w innych podmiotach, o ile gwarantujg one

realizacj¢ celow okreslonych w Programie praktyk dla danego kierunku studiéw.

. Informacje dotyczace realizacji praktyk sg przekazywane Studentom przed rozpoczgciem

praktyk na zebraniach organizowanych przez opiekunéw praktyk. Umowy oraz Dzienniki
praktyk przekazywane sa staroscie danego roku zgodnie z zapotrzebowaniem liczbowym,

ztozonym przez niego do wlasciwego Dziekanatu Wydziatu.

III. Czas i miejsc odbywania praktyk

§6

. Termin odbycia przez Studenta praktyki obowigzkowej okresla instytucja, w ktorej

praktyki beda realizowane, z uwzglednieniem — w miare mozliwosci organizacyjnych —

terminu wskazanego przez Studenta.

. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyk spowodowana

chorobg lub innymi okolicznosciami, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przed jego




wyznaczeniem, moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody instytucji, w ktorej praktyki miaty

by¢ lub sg odbywane.

§7
1. Praktyki moga by¢ realizowane w podmiotach wspotpracujacych w tym zakresie
z Wydziatem Prawa i Administracji lub w innych instytucjach publicznych i podmiotach
prywatnych pod warunkiem, ze beda one gwarantowaly realizacje Programu praktyk
na danym kierunku studiéw.
2. W szczegblnosci Studenci mogg odbywagé praktyki w:
a) sadach,
b) prokuraturach,
¢) kancelariach adwokackich, radcowskich, notarialnych, komorniczych i doradcéw
podatkowych,
d) organach administracji publicznej,
¢) shuzbach mundurowych,
f) przedsiebiorstwach pafistwowych i prywatnych.
3. Odbycie praktyki za granicag wymaga zgody Dziekana.

IV. Program praktyk

§8
1. Programy praktyk obowigzkowych, odrebnie dla kierunku Prawo, Administracja
1 Kryminologia, stanowig zataczniki odpowiednio 1, 2 i 3 do niniej szego Regulaminu.

2. Program praktyki dodatkowej uzgodnionej z instytucja zatwierdza Dziekan.

§9 ,
Program praktyk powinien uwzglednia¢é mozliwo$é uzyskania przez Studentéw wiedzy
praktycznej oraz umiejetnosei 1 kompetencji stanowigcych uzupelnienie wiedzy uzyskanej

w czasie studiow.

V. Prawa i obowiazki Studenta w zwiazku z odbywaniem praktyk

§ 10

W zwiazku z odbywaniem praktyk Studenci majg w szczeg6lnosci prawo do:




a) pomocy ze strony opiekuna praktyk i pracownikéw dziekanatu w zakresie dotyczacym
odbywania praktyk,
b) pelnego realizowania programu praktyk w wyznaczonej instytucji w warunkach

odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 11
W zwiazku z odbywaniem praktyk Studenci maja w szczegolnosci obowiazek:

a) sumiennego realizowania programu praktyki, respektowania zasad ich odbywania,
okreslonych przez instytucj¢, do ktorej Student zostat skierowany,

b) systematycznego i rzetelnego prowadzenia Dziennika praktyk, czuwania nad jego
prawidtowym wypelnieniem,

¢) informowania opiekuna praktyk o nieprawidlowos$ciach dostrzezonych w trakcie
realizacji praktyki,

d) godnego reprezentowania Uczelni w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

e) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz etyki pracy w miejscu
odbywania praktyki,

f) posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

g) posiadania waznych badan lekarskich, jezeli pracodawca takich wymaga.

§12
Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisow obowigzujgcych w Uczelni
oraz za czyny uchybiajagce godnosci studenta, Student ponosi odpowiedzialno$é
dyscyplinarng przed komisja dyscyplinarng albo przed sadem kolezefiskim samorzadu

studenckiego.

VL. Zaliczenie praktyk

§ 13
1. Podstawa zaliczenia praktyki obowiazkowej jak i dodatkowej jest zrealizowanie
jej programu, udokumentowane wpisem w Dzienniku praktyk. Wpis ten powinien
zawierac:
a) potwierdzenie przez instytucje, w ktérej Student odbywat praktyke terminow
rozpoczecia i zakonczenia praktyk,
b) sprawozdanie z przebiegu praktyki potwierdzone przez osobe sprawujacg bezposredni

nadzdr nad praktykantem,




¢) pozytywng opini¢ osoby sprawujacej bezposredni nadzér nad praktykantem.

2. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez opiekuna praktyk poprzez wpis w Dzienniku
praktyk oraz w systemie USOS.

3. W uzasadnionych okolicznosciach dokonanie zaliczenia mozliwe jest za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej.

4. Student ma obowigzek zwrécié sie do opiekuna praktyk o ich zaliczenie nie pdzniej
niz do 10 wrzesnia roku akademickiego, w ktérym odbywane sa praktyki, przedstawiajac
prawidtowo wypetiony Dziennik praktyk. Rozliczenie praktyk po tym terminie wymaga
zgody Dziekana.

§ 14

1. Zaliczenie praktyk obowigzkowych moze nastgpi¢ rowniez w sytuacji, gdy Student
w zwigzku z wykonywang pracg zawodowa lub odbywanym w trakcie studidw stazem
zrealizowal program praktyk, w wymiarze nie krotszym niz wymiar praktyk
obowigzkowych.

2. Podstawa zaliczenia praktyk w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 jest zlozenie
zaswiadczenia o zatrudnieniu wraz z zakresem obowigzkéw potwierdzajgcych
zrealizowanie programu praktyk w okresie nie krétszym niz wymiar praktyk
obowiazkowych.

3. Zaliczenie praktyk obowigzkowych moze nastgpi¢ réwniez w sytuacji, gdy Student
swiadczyt pomoc prawna w ramach Studenckiej Poradni Prawne;j.

4. Zaliczenie praktyk w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 nastepuje na podstawie
wypelnionego  Dziennika  praktyk. Osobg  sprawujaca bezposredni  nadzér
nad praktykantem jest powotany przez Dziekana Wydziatu Pelnomocnik ds. Studenckiej

Poradni Prawne;j.

VII. Postanowienia koncowe

§ 15
Opiekun praktyk po zakoniczeniu roku akademickiego sklada Dziekanowi sprawozdanie
z odbywanych w ciggu roku akademickiego studenckich praktyk zawodowych wraz

z uwagami i wnioskami dotyczacymi ich przebiegu.




§ 16
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem studenckich praktyk zawodowych

zastosowanie ma Regulamin Studiéw oraz inne akty prawne dotyczace praktyk,

obowiazujace w Uczelni.




Zalgcznik nr 1
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warmirnsko-Mazurskiego w Olsztynie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Prawo

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentéw praktycznej wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji stanowiacych uzupelnienie wiedzy uzyskanej] w czasie
studidéw.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dzialalnosci instytucji, w ktorej Student odbywa
praktyke:

a) sferg techniczno-organizacyjna,
b) sfere¢ merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ ze strukturg organizacyjna instytucji, w ktorej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujacymi dziatanie instytucji,

b) zapozna¢ sie z zakresem dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
i stanowisk,

¢) zapozna¢ si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestniczy¢ w  czynnosciach techniczno-organizacyjnych komoérki, w  ktorej
odbywana jest praktyka,

€) wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci
instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapozna¢ sie z przedmiotem dziatania instytucji, w ktérej odbywa praktyke,

b) zapozna¢ si¢ z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dziatania
instytucji,

¢) pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych
w instytucji czynnosci,

d) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych
w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

e) zapoznaé si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postepowania

1 organ, przed kt6rym sie ono toczy,




f) uczestniczy¢ w rozprawach i innych merytorycznych czynnosciach podejmowanych
w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

g) wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnos$ci

instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studidw.




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Administracja

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentéw praktycznej wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji stanowigcych uzupelnienie wiedzy uzyskanej w czasie
studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dzialalnosci instytucji, w ktérej Student odbywa
praktyke:

a) sfere techniczno-organizacyjna,
¢) sfere merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ ze struktura organizacyjna instytucji, w ktorej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujacymi dziatanie instytucji,

b) zapozna¢ sie z zakresem dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
1 stanowisk,

¢) zapoznal si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestniczy¢ w  czynnosciach techniczno-organizacyjnych komérki, w  ktorej
odbywana jest praktyka,

¢) wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci
instytucji, w ktérej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

b) zapoznaé si¢ z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dzialania
instytucji,

¢) poznaé praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych
w instytucji czynnosci,

d) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan prowadzonych
W instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

e) zapoznaé si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postepowania

1 organ, przed ktorym sie ono toczy,




f) uczestniczy¢ w merytorycznych czynnosciach podejmowanych w instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka,

g) wykonywaé inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci

instytucji, w ktérej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.




Zatqcznik nr 3
do Regulaminu studenckich prakiyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie

Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Kryminologia

1. Praktyka powinna zapewniaé mozliwo$é uzyskania przez studentow praktycznej wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji stanowigcych uzupehienie wiedzy uzyskanej w czasie
studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalnosci instytucji, w ktérej Student odbywa

praktyke:

a) sfere techniczno-organizacyjna,

b) sfere¢ merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktérej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujacymi dziatanie instytucji,

b) zapoznaé sie z zakresem dziatania poszczegblnych komoérek organizacyjnych
1 stanowisk,

¢) zapozna¢ si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestniczy¢ w czynnosciach techniczno-organizacyjnych komérki, w  ktorej
odbywana jest praktyka,

e) wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci
instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

b) zapozna¢ si¢ z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dziatania
instytucji,

¢) pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych
w instytucji czynnosci,

d) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych
W instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

e) zapozna¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postepowania

i organ, przed kt6rym sig ono toczy,




f) uczestniczyé w merytorycznych czynnosciach podejmowanych w instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka,

g) wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci

instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.




