Uchwała nr 15/2012/D

Rady Wydziału Prawa i Administracji UWM w Olsztynie

z dnia 20 kwietnia 2012 roku

w  sprawie przyjęcia Regulaminu Wydziału Prawa i Administracji 
na podstawie § 22 ust 5 Statutu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie Rada Wydziału Prawa i Administracji uchwala co następuje:
§ 1

Uchwala się regulamin Rady Wydziału Prawa i Administracji UWM w Olsztynie, stanowiący załącznik do niniejszej uchwały.

§ 2
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Przewodniczący Rady Wydziału Prawa i Administracji

prof. dr hab. Bronisław Sitek

REGULAMIN

RADY WYDZIAŁU 

Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego
Niniejszy regulamin został uchwalony przez Radę Wydziału

 na posiedzeniu w dniu 20 kwietnia 2012 r.
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1

1. Regulamin określa zasady i tryb pracy Rady Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego, zwanej dalej „Radą Wydziału”.
2. Podstawę funkcjonowania Rady Wydziału stanowią:

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z  2005 r. Nr 164, poz. 1365 z późn. zm.), 

2. Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz.U. z  2003 r. Nr 65, poz. 595 z późn. zm.) 
3. oraz akty wykonawcze do wymienionych ustaw,
4. Statut Uniwersytetu stanowiący załącznik do Zarządzenia nr 19 Ministerstwa Edukacji Narodowej z 31.08.1999 r.; 

5. Zarządzenie nr 5 z dnia 1.10.1999 r. w sprawie struktury jednostek działalności dydaktycznej i naukowej Uniwersytetu
3. Rada Wydziału jest kolegialnym organem stanowiącym i doradczym Dziekana w sprawach kształcenia i badań naukowych, zgodnie z zakresem swoich kompetencji.

SKŁAD RADY WYDZIAŁU
§ 2

1. W skład rady wydziału wchodzą: 

1. dziekan jako przewodniczący,

2. prodziekani,

3. nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora zwyczajnego lub nadzwyczajnego oraz inni nauczyciele akademiccy posiadający tytuł naukowy doktora habilitowanego i zatrudnieni na wydziale, 
4. przedstawiciele:

a. pozostałych nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziale w liczbie nie mniejszej niż 15 % składu Rady Wydziału
b. pracowników uczelni zatrudnionych na wydziale nie będących nauczycielami akademickimi w liczbie nie mniejszej niż 5 % składu Rady Wydziału 

c. studentów i doktorantów w liczbie równej 20 % składu Rady Wydziału w liczbie proporcjonalnej do liczebności tych grup

5. nauczyciele akademiccy posiadający tytuł  profesora lub stopień doktora habilitowanego stanowią 60% składu Rady Wydziału.

2. W posiedzeniach rady wydziału uczestniczą z głosem doradczym przedstawiciele związków zawodowych, działających na Uniwersytecie, po jednym z każdego związku.
3. W posiedzeniach rady wydziału mogą uczestniczyć z głosem doradczym emerytowani nauczyciele akademiccy, zatrudnieni na wydziale przed przejściem na emeryturę na stanowisku profesora zwyczajnego lub nadzwyczajnego.

4. Ze względu na przedmiot obrad w posiedzeniach rady wydziału mogą brać udział z głosem doradczym również inne osoby zaproszone przez dziekana.

5. Sekretarzem Rady Wydziału i jednocześnie jej członkiem jest pracownik etatowy Wydziału lub inna osoba wyznaczona przez Dziekana Wydziału. 
6. Udział członków Rady Wydziału w obradach jest uprawnieniem i powinnością, dlatego każdą nieobecność należy usprawiedliwić.
7.  Tryb wyboru przedstawicieli wymienionych w § 2 pkt 1d) określa ordynacja wyborcza określona w  załączniku nr 5 do Statutu UWM 
TRYB PRACY RADY WYDZIAŁU
§ 3

1. Rada Wydziału obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne zwoływane są przez dziekana nie rzadziej niż raz na dwa miesiące, z wyłączeniem wakacji.
3. Posiedzenia nadzwyczajne są zwoływane  z inicjatywy dziekana lub na pisemny wniosek co najmniej 1/5 liczby członków Rady Wydziału. W terminie siedmiu dni od dnia zgłoszenia wniosku 
4. Przedmiotem obrad posiedzeń nadzwyczajnych Rady Wydziału może być wyłącznie treść wniosku oraz sprawy szczególnej potrzeby.

§ 4
1. Porządek obrad i terminy posiedzeń Rady Wydziału ustala jej przewodniczący.

2. Zawiadomienia o posiedzeniach Rady Wydziału, zawierające miejsce, termin i proponowany porządek obrad, wysyła jej sekretarz nie później niż siedem dni przed planowanym posiedzeniem.

3. Projekt porządku obrad powinien obejmować sprawy:

1. bieżące wynikające z kalendarza działań Rady Wydziału i dziekana;

2.  wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady Wydziału do rozpatrzenia na kolejnych posiedzeniach;

3. zgłoszone dziekanowi pisemnie przez członków Rady Wydziału oraz przewodniczących komisji. 

4. Wnioski o umieszczenie w porządku obrad powinny być:

1. należycie przygotowane przez wnioskodawcę pod względem merytorycznym i formalnym;

2. złożone w dziekanacie w formie pisemnej, łącznie z projektem uchwały Rady Wydziału, i poparte odpowiednią dokumentacją nie później niż dziesięć dni przed terminem posiedzenia.

5.  Do poszczególnych punktów projektu porządku obrad mogą być przygotowane materiały pomocnicze, które wraz z nim przesyłane są członkom Rady Wydziału pocztą elektroniczną lub udostępniane do wglądu w dziekanacie (siedem dni przed posiedzeniem). Informacja o materiałach pomocniczych powinna znaleźć się w projekcie porządku obrad.

§ 5
1. Obradom Rady Wydziału przewodniczy dziekan lub wyznaczony przez niego prodziekan.

2. Przewodniczący Rady Wydziału stwierdza każdorazowo kworum wymagane dla ważności jej posiedzenia. Obrady uznaje się za ważne, jeżeli obecna jest co najmniej połowa statutowego składu osobowego Rady Wydziału. Jej członkowie dokumentują  swoją obecność na posiedzeniu, podpisując listę obecności.

3. Po stwierdzeniu kworum Rada Wydziału w głosowaniu jawnym przyjmuje porządek obrad posiedzenia.

4. Rada Wydziału w głosowaniu jawnym może uzupełnić porządek obrad, zmienić kolejność omawiania spraw lub podjąć decyzję o skreśleniu z niego niektórych punktów.

5. Prawo zgłaszania spraw do porządku obrad przysługuje dziekanowi oraz wszystkim członkom Rady Wydziału. Członkowie mogą też zgłosić dziekanowi wnioski o wprowadzenie spraw do porządku obrad najbliższego posiedzenia.

6. Dziekan lub upoważniony przez niego przewodniczący komisji, lub członek Rady Wydziału referuje sprawy zgodnie z przyjętym porządkiem obrad, a następnie dziekan zarządza dyskusję. Może to uczynić po zreferowaniu kilku punktów łącznie, jeśli dotyczą one jednego problemu.

7. W trakcie dyskusji dziekan udziela głosu członkom Rady Wydziału w kolejności  zgłoszeń. W uzasadnionych wypadkach może zezwolić na zabranie głosu poza kolejnością przedstawicielom władz lub zaproszonym gościom. Dziekan ma prawo zwrócić uwagę dyskutantowi lub referentowi, który odbiega od tematu lub wyraźnie  przedłuża swoje wystąpienie. W sprawach formalnych dziekan może udzielić głosu poza kolejnością.

6. Każdy członek Rady Wydziału ma prawo występować z interpelacjami w sprawie funkcjonowania Wydziału, które składa dziekanowi co najmniej siedem dni przed terminem posiedzenia.

7. Po wyczerpaniu spraw z zatwierdzonego porządku obrad dziekan zarządza zamknięcie posiedzenia.

§ 6
1. Wnioski i opinie oraz decyzje zastrzeżone w przepisach szczegółowych do kompetencji Rady Wydziału podejmowane są w formie uchwał.

2. Rada Wydziału podejmuje uchwały w sprawach należących do jej kompetencji, oraz  wyraża opinie, zajmuje stanowisko, formułuje wnioski.

3. Uchwały podejmowane przez Radę Wydziału zapadają zwykłą większością głosów przy obecności co najmniej połowy  ogólnej liczby członków.
§ 7
1. Podejmowanie uchwał w sprawach osobowych odbywa się w głosowaniu tajnym.

2. Podejmowanie uchwał w innych sprawach odbywa się w głosowaniu jawnym, chyba że przewodniczący Rady Wydziału, z własnej inicjatywy lub na wniosek jednego z członków Rady Wydziału, zarządza tajność głosowania.

3. W wypadku równej liczby głosów w głosowaniu jawnym rozstrzygający jest głos przewodniczącego.

4. W celu przeprowadzenia głosowania tajnego Rada Wydziału w głosowaniu jawnym wybiera ze swego składu trzyosobową komisję skrutacyjną, której zadaniem jest ustalenie wyników głosowania. Komisja wybiera ze swego składu przewodniczącego. Powołana komisja działa tylko w czasie posiedzenia, na którym została wybrana, i może przedstawiać wyniki jednego lub kilku głosowań.

5. Karty do głosowania tajnego obligatoryjnie zawierają trzy możliwości: „tak”, „nie” lub „wstrzymuję się od głosu”.

6. Wyniki głosowania ogłasza przewodniczący komisji lub posiedzenia.

7. Uchwały rady wydziału wymagają odpowiedniej formy i zapisu w rejestrze uchwał.
KADENCJA RADY WYDZIAŁU

§ 8
1. Kadencja Rady Wydziału trwa cztery lata i rozpoczyna się 1 września roku wyborów, a kończy 31 sierpnia roku upływu kadencji.

2. Rada Wydziału pełni swoją funkcję do czasu ukonstytuowania się rady nowej kadencji.

ZAKRES DZIAŁANIA RADY WYDZIAŁU

§ 9
1. Do kompetencji Rady Wydziału należy w szczególności:

1. Uchwalanie planu finansowo-rzeczowego wydziału,

2.  ustalenie ogólnych kierunków działalności Wydziału;

3. planów studiów i programów nauczania,  po zasięgnięciu opinii właściwego organu samorządu studenckiego, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez senat,
4. planów studiów i programów studiów doktoranckich,  po zasięgnięciu opinii właściwego organu samorządu studenckiego, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez senat,

5. planów studiów i programów studiów podyplomowych i kursów doszkalających,  po zasięgnięciu opinii właściwego organu samorządu studenckiego, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez senat,

6. wniosków w sprawie utworzenia lub likwidacji kierunków studiów

7. podejmowanie uchwał w sprawach realizacji innych zadań wydziału, nie zastrzeżone przez obowiązujące przepisy dla innych organów 

2. Do kompetencji Rady Wydziału należy także opiniowanie:

1. wniosków w sprawie nagród i odznaczeń 

2. wniosku dziekana w sprawie liczby prodziekanów

3. wniosków dziekana w sprawie tworzenia, przekształcenia lub zniesienia jednostek organizacyjnych wydziału 

4. wniosków w sprawie tworzenia i znoszenia kierunków studiów podyplomowych na Wydziale

5. wniosków o powołaniu kandydata  na stanowisko kierowników jednostek organizacyjnych Wydziału oraz wniosków w sprawie ich odwołania

3. Do zadań Rady Wydziału należy również 

1. nadzorowanie właściwej realizacji i poziomu procesu dydaktycznego na Wydziale;

2.  kontrolowanie działalności naukowej oraz rozwoju naukowego i dydaktycznego nauczycieli akademickich Wydziału;
3. nadawanie stopnia doktora zgodnie z przyznanymi  uprawnieniami 

4. dbanie o wysoki poziom etyczny pracowników i studentów Wydziału oraz wypowiadanie się w sprawach etyki zawodowej;

5. ustalanie zasad i trybu przyjęć na studia i studia doktoranckie

6. uchwalanie regulaminu Rady Wydziału

7. zatwierdzanie rocznych sprawozdań z działalności Wydziału oraz ocena pracy dziekana

8. inne sprawy zastrzeżone do kompetencji Rady Wydziału przepisami Statutu UWM

§ 10
1. Uchwały Rady Wydziału w sprawach należących do jej kompetencji są wiążące dla dziekana, pracowników i studentów Wydziału.

2. Od uchwały Rady Wydziału dziekanowi przysługuje odwołanie do senatu Akademii.

DOKUMENTOWANIE POSIEDZEŃ RADY WYDZIAŁU
§ 11
1. Przebieg każdego posiedzenia Rady Wydziału jest protokołowany. Protokół powinien być zwięzłym zapisem przebiegu obrad.

2. Protokół posiedzenia Rady Wydziału zawiera:

1. porządek obrad;

2. merytoryczny przebieg dyskusji;

3. podjęte uchwały wraz z wynikami poszczególnych głosowań;

4. opinie, wnioski i stanowiska Rady Wydziału.
3. Do protokołu dołączane są ponadto:

1. lista obecności;

2. wszelkie inne materiały będące przedmiotem obrad;

3. protokoły komisji skrutacyjnej.

4. Osoby zabierające głos podczas posiedzeń Rady Wydziału mogą złożyć do protokołu tekst swojego wystąpienia.

5. Protokoły z posiedzenia Rady Wydziału i wyniki jej obrad są jawne dla wszystkich członków społeczności akademickiej.

6. Protokoły z posiedzeń Rady Wydziału podlegają przepisom Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU nr 38, poz. 173 z późn. zm.). Protokoły przechowuje sekretarz Rady Wydziału.

7. Karty głosowań tajnych przechowywane są aż do zatwierdzenia protokołu danego posiedzenia Rady Wydziału.

8. Obsługę administracyjną Rady Wydziału zapewnia jej sekretarz, któremu pomaga kierownik dziekanatu.

9.  Protokół z posiedzenia Rady Wydziału sporządza jej sekretarz, który wraz z przewodniczącym podpisuje go.

KOMISJE RADY WYDZIAŁU

§ 12
1. W celu usprawnienia realizacji ustawowych i statutowych zadań Rady Wydziału powołuje się stałe i doraźne (do wykonania określonych zadań bieżących) komisje.

2. Powołując komisje i zespoły, Rada Wydziału ustala tryb ich działania oraz wyznacza członków komisji.

3. Stałymi komisjami Rady Wydziału są:

1. Komisja ds. jakości kształcenia
2. Komisja programowa na kierunku administracja
3. Komisja programowa na kierunku bezpieczeństwo wewnętrzne
4. Komisja programowa na kierunku prawo
5. Komisja kadrowa (kadrowo-konkursowa)
6. Komisja oceniająca pracowników naukowo-dydaktycznych
7. Komisja ds. oceny systemu jakości kształceni
8. Komisja ds. studiów podyplomowych 
9. Komisja likwidacyjna
10. Komisja ds. kategoryzacji i ankietyzacji Wydziału Prawa i Administracji
4. Skład wszystkich komisji wybierany jest na jedną kadencję Rady Wydziału.

5. W wypadku wakatu w składzie komisji Rada Wydziału dokonuje wyborów uzupełniających.

6.  Wszystkie komisje na pierwszym posiedzeniu wybierają ze swego grona przewodniczącego.

7. O swoim wyborze komisja informuje dziekana Wydziału nie później niż tydzień po nim.

8. W pracach wszystkich komisji i zespołów mogą brać udział z głosem doradczym zaproszeni przez przewodniczącego komisji specjaliści (w dyscyplinach naukowych reprezentowanych przez Wydział) spoza Rady Wydziału.
9. Komisje pracują na podstawie uchwalonego przez siebie regulaminu, który jest zatwierdzany na jej pierwszym posiedzeniu w formie uchwały. 
§ 13
Niniejszy Regulamin Rady Wydziału Prawa i Administracji wchodzi w życie z dniem 1 września 2012 r. 
