Uchwala nr 14/2019/D
Rady Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia S kwietnia 2019 r.

W sprawie zatwierdzenia regulaminu praktyk

Na podstawie § 23 wust. 1 pkt 6 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
stanowigcego zatacznik do Uchwaly nr 785 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie z dnia 25 listopada 2011 z pézn. zm., Rada Wydzialu postanawia co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ regulamin studenckich praktyk zawodowych na kierunku praktycznym
Bezpieczenstwo wewnetrzne stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczqcy Rady Wyfdzidy Prawa i Administracji

Ks. dr hab. Mieczysiaw Rozaniski, prof. UWM



Zatgcznik nr 1 do uchwaly Rady Wydziatu
Prawa i Administracji nr 14/2019/D
z dnia 5 kwietnia 2019 .

Regulamin studenckich praktyk zawodowych
na kierunku praktycznym Bezpieczenstwo wewnetrzne

na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

I. Zagadnienia ogélne

§1
Studenci Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
(zwanego dalej Wydziatem) na kierunku praktycznym Bezpieczenstwo wewnetrzne — studia
stacjonarne oraz Bezpieczenstwo wewngtrzne — studia niestacjoname, s3 zobowigzani, zgodnie z
programem studiéw, do odbycia zawodowych praktyk obowiazkowych (zwanych dalej
praktykami obowigzkowymi) i uzyskania ich zaliczenia.

§2
Realizacja praktyk studenckich odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem Nr 58/2017 Rektora
Uniwersytetu Warmirsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 20 czerwca 2017 roku w sprawie
praktyk studenckich oraz Uchwata Nr 717 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie z dnia 24 kwietnia 2015 roku , Regulamin Studiéw”.

§3
Studenci Wydziatu po odbyciu obowigzkowych praktyk zawodowych moga odbywa¢ dodatkowe
praktyki zawodowe (zwane dalej praktykami dodatkowymi).

§4
1. Dziekan Wydzialu powohije Pelomocnika dziekana ds. praktyk krajowych i
zagranicznych studentéw studiow stacjonamych oraz Pelnomocnika dziekana ds. praktyk
krajowych i zagranicznych studentéw studiow niestacjonarnych (zwanych dalej
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opiekunami praktyk), ktorzy organizuja i nadzoruja praktyki studentow Wydziatu.
2. Strong techniczno-organizacyjna realizowanych praktyk zapewniaja dziekanaty Wydziatu.

I1. Zapisy na praktyki obowigzkowe

§5

1. Listy instytucji, z ktérymi Wydziat ma podpisane umowy w sprawie praktyk, regulamin
praktyk, harmonogram praktyk, a takze wszelkie dodatkowe informacje dotyczace praktyk
mnajdujg si¢ na stronie internetowej Wydzialu (www.uwm.edu.pl/wpia) w zaktadce , Sekcja
karier i praktyk studentéow WPiA” — podstrona , Praktyki”.

2. Dobor instytucji, w ktorej Student zamierza odbywac¢ praktyki pozostawiony jest uznaniu
Studenta. Wybrana instytucja musi jednakze spetia¢ wymogi z okreslone w § 9 i 10
niniejszego Regulaminu.

3. Studenci zapisujg si¢ na praktyki zglaszajac si¢ osobiscie w wyznaczonych instytucjach. W
przypadku nie spetnienia warunkéw okreslonych przez dang instytucje, Student moze nie
zosta¢ zakwalifikowany na praktyki w danej instytucji.

4.  Wpisu na listg wybranej instytucji, w ktérej Student zamierza odby¢ praktyke nalezy
dokonac najpozniej na 30 dni przed okresem odbywania praktyk, okreslonym w § 7.

5. Informacje o zasadach odbywania praktyk oraz umowy i dzienniki praktyk s3
przekazywane Studentom na zebraniach organizowanych przez opiekunéw praktyk, przed
ich rozpoczgciem. Umowy oraz dzienniki praktyk przekazywane sg Staroscie danego roku

zgodnie ze zlozonym przez niego zapotrzebowaniem liczbowym.

II1. Zapisy na praktyki dodatkowe

§6
1. Student — na swoj wniosek — moze odbywac praktyki dodatkowe w wybranej przez siebie
instytucji. Zgody udziela wlasciwy Prodziekan.
2. Dobér instytucji, w ktérej student zamierza odbywac praktyki pozostawiony jest uznaniu
Studenta. Wybrana instytucja musi jednakze spetnia¢ wymogi z okreslone w § 9 i 10

niniejszego Regulaminu.



Studenci zapisujg si¢ na praktyki dodatkowe zglaszajac si¢ osobiscie w wyznaczonych
instytucjach. W przypadku nie spelnienia warunkéw stawianych przez dana instytucje
Student moze nie zosta¢ zakwalifikowany na praktyki dodatkowe.

Przebieg praktyki dodatkowej — na wniosek Studenta — moze zostaé udokumentowany w
Dzienniku praktyk.

IV. Terminy odbywania praktyk oraz czas ich trwania

§7
Studenci praktycznego kierunku Bezpieczenistwo wewngtrzne realizuja obowigzkowe
praktyki zawodowe w wymiarze i w terminach okreslonych w programie studiow
obowiazujacym dla danego cyklu ksztatcenia.
Student — na swéj wniosek — moze odby¢ praktyki w innym niz wymieniony w ust. 1
terminie, jedynie w wyjatkowych okolicznosciach, za pisemng zgoda wlasciwego
Prodziekana.
Termin odbywania praktyk obowigzkowych i dodatkowych nie moze kolidowa¢ z zajeciami
dydaktycznymi Studenta.
Termin odbywania praktyk dodatkowych uzgadniany jest przez Studenta indywidualnie z
instytucja z zastrzezeniem ust. 3 i wymaga zatwierdzenia przez wlasciwego Prodziekana.
Termin odbycia przez Studenta praktyki obowigzkowej okresla instytucja, w ktorej praktyki
beda odbywane, z uwzglednieniem — w miare mozliwosci organizacyjnych instytucji —
terminu wskazanego przez Studenta.
Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyk spowodowana choroba
lub innymi okolicznosciami, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przed jego wyznaczeniem,
moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody instytucji, w ktorej praktyki miaty by¢ lub s3 odbywane.

Nowy termin powinien uwzglednia¢ zasady wskazane w § 7ust. 21 3.

V. Miejsce odbywania praktyk

1.

§8
Studenci kierunku praktycznego Bezpieczenstwo wewngetrzne moga odbywac praktyki
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3.

obowiazkowe i dodatkowe w:

a) shuzbach mundurowych,

b) organach administracji publicznej i samorzadowej,

¢) instytucjach panstwowych i samorzadowych,

d) sadach,

e) prokuraturach,

f) kancelariach adwokackich, radcowskich, notarialnych, komorniczych i doradcéw
podatkowych,

g) przedsigbiorstwach prowadzgcych dziatalnos¢é w zakresie zbieznym z kierunkiem
studiow.
W wyjatkowych sytuacjach, Student moze odbywac¢ praktyki w innym niz wyzej
wymienionym miejscu, po uzyskaniu zgody opiekuna praktyk.
Odbycie praktyki za granica wymaga pisemne;j zgody wlasciwego Prodziekana.

VL Cele i efekty praktyk

§9

Praktyka obejmuje:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)
9)

Poznanie zasad i celu funkcjonowania instytucji, w ktorej realizowana jest praktyka.

Poznanie podstawowych aktéw prawnych regulujacych dziatalno$¢ instytucii, np. ustaw,

rozporzadzen, regulaminéw i statutow.

Poznanie trybu zarzadzania jednostka.

Poznanie instrumentéw prawnych i administracyjnych wykorzystywanych w codziennym

funkcjonowaniu instytucji.

Poszerzenie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w toku studiéw w zakresie bezpieczenstwa

wewnetrznego.

Rozwijanie praktycznych umiejgtnosci zwigzanych ze studiowanym kierunkiem.

Podejmowanie dziatan w celu rozwoju wiedzy, kompetencji i umiejetnosci whasnych oraz

pracownikow jednostki organizacyjnej, w ktérej odbywaja si¢ praktyki.

Przygotowanie do samodzielnego wykonywania zadan.

Ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania i nabywania umiejetnosé
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interpersonalnych w miejscu praktyki.

10) Zapoznanie sig z przepisami BHP i ppoz. obowiazujacymi w miejscu praktyk.

§10

Celem praktyki oraz oczekiwanymi efektami jest nabycie przez studenta wiedzy, umiejetnosci

oraz kompetencji w nastgpujgcym zakresie:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Sprawdzenie uzyskania przez Studenta efektow uczenia sie zamierzonych w ramach
programu studiow.

Sprawdzenie w praktyce wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow.

Utrwalenie wiedzy, rozwijanie umiejetnosci i kompetencji spotecznych nabytych podczas
zaje¢ dydaktycznych w toku studiow.

Doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej, pracy zespolowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialno$ci za powierzone zadania.

Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowiazkéw z nim zwiazanych.
Poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy i procedur

zwigzanych z pracg w danej jednostce organizacyjne;.

VIL Program praktyk

§11

Program praktyk obowiazkowych stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu.
Program praktyki dodatkowej uzgodnionej przez Studenta z praktykodawca zatwierdza
wilasciwy Prodziekan.
Program praktyk powinien uwzglednia¢ mozliwos¢ uzyskania przez Studentéw praktycznej
wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji stanowigcych uzupehienie wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji uzyskanych w czasie studiow.
Podczas odbywania praktyki zadaniem Studenta jest: zapoznanie si¢ ze strukturg
organizacyjng zaktadu, z przepisami bhp obowigzujacymi w zakladzie, z zakresem
dziatalnosci wiasciwej dla danego zaktadu oraz podstawowa dokumentacja prowadzong w
zakladzie, a takze wykazanie si¢ aktywnym uczestnictwem w pracy w stopniu i w zakresie
okreslonym przez bezposredniego opiekuna w zakladzie.
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VIIL. Prawa i obowigzki Studenta w zwigzku z odbywaniem praktyk

§12
W zwiagzku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczegoélnosci prawo do:
1) pomocy ze strony opiekuna praktyk i pracownikéw dziekanatu w zakresie dotyczacym
odbywania praktyk,
2) pelnego realizowania programu praktyk w wyznaczonej instytucji w warunkach

odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny.

§13
W zwiagzku z odbywaniem praktyk Studenci majg w szczegélnosci obowiazek:

1) sumiennie realizowa¢ program praktyki, respektujac zasady ich odbywania, obowigzujace
w instytucji, w ktorej student odbywa praktyke,

2) systematycznie i rzetelnie prowadzi¢ Dziennik praktyk, czuwajac nad jego prawidiowym
wypehieniem,

3) informowac opiekuna praktyk o nieprawidtowosciach dostrzezonych w trakcie realizacji
praktyki,

4) godnie reprezentowa¢ Uczelni¢ w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

5) przestrzega¢ zasad bezpieczenistwa i higieny pracy oraz etyki pracy w miejscu odbywania
praktyki,

6) posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow oraz wazne badania

lekarskie, jezeli pracodawca takich wymaga.

IX. Zaliczenie praktyk

§14
1. Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk.
2. Podstawa zaliczenia praktyki obowiazkowej jak i praktyki dodatkowe;j jest zrealizowanie
Jej programu udokumentowane wpisem w Dzienniku praktyk. Wpis ten powinien zawiera¢:
a)  potwierdzenie przez instytucje, w ktorej Student odbywat praktyke terminéw rozpoczecia i
zakonczenia praktyk,



b)

sprawozdanie z przebiegu praktyki potwierdzone przez osobg sprawujgca bezposredni
nadzor nad praktykantem,

pozytywna opini¢ osoby sprawujacej bezposredni nadzoér nad praktykantem.

Zaliczenie praktyki jest dokonywane przez opiekuna praktyk poprzez wpis w Dzienniku
praktyk oraz systemie USOS.

Student ma obowigzek zwroci¢ sie do opiekuna praktyk o ich zaliczenie nie pozniej niz 7
dni przed zakonczeniem roku akademickiego, w ktorym odbywane sg praktyki,
przedstawiajac prawidtowo wypehiony Dziennik praktyk. Rozliczenie praktyk po tym

terminie wymaga zgody wlasciwego Prodziekana.

§15
Zaliczenie praktyk obowigzkowych moze nastapi¢ takze w sytuacji, gdy Student w zwigzku
z wykonywang praca zawodowa, odbywanym stazem lub wolontariatem zrealizowat
program praktyk, w wymiarze nie krétszym niz wymiar praktyki wynikajacy z programu
studiow.
Podstawg zaliczenia praktyk w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 Jest przedstawienie umowy
lub zaswiadczenia o zatrudnieniu lub odbyciu stazu wraz z zakresem obowigzkow
potwierdzajacych zrealizowanie programu praktyki, w okresie nie krotszym niz wymiar
praktyki okreslony w programie studiow.
Zaliczenie praktyki obowiazkowej moze nastapié¢ takze w sytuacji, gdy Student $wiadczyt
pomoc prawng w ramach Studenckiej Poradni Prawne;.
Zaliczenie praktyk w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 nastepuje na podstawie
wypetnionego Dziennika praktyk. Osoba sprawujacg bezposredni nadzor nad praktykantem
Jest powotany przez Dziekana Wydziatu Petnomocnik ds. Studenckiej Poradni Prawne;.
Zaliczenie praktyk obowigzkowych w odpowiednim liczbowo zakresie moze nastgpic
réwniez poprzez odbycie szkolenia zolnierzy stuzby przygotowawczej lub czedci
praktycznej programu ochotniczego szkolenia wojskowego — Legia Akademicka.
Podstawa zaliczenia praktyk w trybie, o ktérym mowa w ust. 5 jest przedstawienie
dokumentéw potwierdzajacych odbycie szkolenia.



X. Postanowienia koncowe

§16
Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepiséw obowigzujacych w Uczelni oraz za czyny
uchybiajace godnosci studenta Student ponosi odpowiedzialnosé dyscyplinarng przed komisja
dyscyplinarng albo przed sadem kolezeriskim samorzadu studenckiego.

§17
Opiekun praktyk po zakonczeniu roku akademickiego sklada Dziekanowi Wydziatu
sprawozdanie z praktyk odbywanych w ciagu roku akademickiego.

§18
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Zarzadzenie Nr 58/2017 Rektora Uniwersytetu
Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 20 czerwca 2017 roku w sprawie praktyk
studenckich oraz Uchwata Nr 717 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 24 kwietnia 2015 roku ,,Regulamin Studiéw”.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych na kierunku praktycznym
Bezpieczenstwo wewngtrzne na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminisko-
Mazurskiego w Olsztynie

Program studenckich praktyk zawodowych
na kierunku praktycznym Bezpieczenistwo wewnetrzne

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwos¢ uzyskania przez Studentéw praktycznej wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji stanowigcych uzupeknienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalnosci instytucji, w ktérej Student odbywa
praktyke:

a) sfer¢ techniczno-organizacyjna,

b) sfer¢ merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej Student powinien:

a) zapoznac si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktérej odbywa praktyke oraz przepisami
regulujgcymi dziatanie instytucji,

b) zapozna¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegélnych komérek organizacyjnych i stanowisk
komorki, gdzie odbywana jest praktyka,

¢) zapoznac¢ si¢ zasadami obiegu dokumentac;ji,

d) uczestniczy¢ w czynnosciach techniczno-organizacyjnych komoérki, gdzie odbywana jest
praktyka,

e) wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w
ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapoznac si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

b) zapoznac¢ si¢ z poszczegolnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dziatania instytucji,

¢) pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych w
instytucji czynnosci,

d) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych w
instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

e) zapoznac si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postepowania i organ, przed
ktérym sig¢ ono toczy,

f) uczestniczy¢ w rozprawach i innych merytorycznych czynnosciach podejmowanych w
instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

g) wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio nadzorujace
przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktorej Student

odbywa praktyke oraz kierunku studiow.
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