Procedura organizacji konferencji naukowej na Wydziale Prawa i Administracji UWM
W jednym dniu odbywa się na Wydziale Prawa i Administracji jedna konferencja. 

W każdej organizowanej konferencji muszą wygłaszać referaty profesorowie i doktorzy. W Każdej konferencji można zorganizować tzw. panel studencko-doktorancki. 
Przed wypełnieniem wniosku o konferencję

1. W przypadku drugiej konferencji tego samego dnia potrzeba jest zgoda Dziekana lub Prodziekana ds. Nauki. 

2. Kalendarz konferencji znajduje się na stronie Wydziału w zakładce Konferencje.

3. Należy wypełnić wiosek o zgodę na zorganizowanie konferencji.

4. Osobą odpowiedzialną za organizację Konferencji może być tylko pracownik etatowy Wydziału. W przypadku organizacji Konferencji przez Koło Naukowe osobą odpowiedzialną jest opiekun Koła Naukowego. 

5. Wniosek należy złożyć w Biurze Dziekana (p. 11 INK). Jest on następnie przekazany do Biura Nauki. 

6. W kosztorysie należy uwzględnić 10% kosztów ogólnouczelnianych i 10% kosztów wydziałowych. 

Po otrzymaniu zgody na organizację Konferencji

1. Uzgodnić salę obrad konferencji z Biurem Dziekana. 

2. Przestrzegać procedury zamówień publicznych (umowy sukcesywne)

3. W przypadku uroczystego otwarcie przez Dziekana/Prodziekana należy zgłosić prośbę do Biura Dziekana na min. 7 dni przed terminem konferencji. 

Po konferencji 
1. Złożyć sprawozdanie na stronę internetową Wydziału łącznie z  fotogalerią. 

2. Złożyć sprawozdanie finansowe Konferencji do Biura Dziekana   

3. Złożyć w Biurze Dziekana szczegółowy program konferencji i sprawozdanie z następującymi danymi: 

a. Konferencja międzynarodowa/krajowa

b. Liczba uczestników konferencji (czynnych i biernych)

c. Liczba uczestników prezentujących referaty

d. Liczba uczestników reprezentujących zagraniczne ośrodki naukowe

e. Liczba jednostek naukowych, których przedstawiciele brali udział w konferencji
